Instrucoes
PONTO MAIS
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O servidor pode conferir aregularidade do seu
registro de ponto acessando MEU PONTO na barra de
menu no lado esquerdo da pagina.
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O sistema Ponto Mais € programado para receber
dois registros de ponto de cada servidor: UM registro
de entrada e UM registro de saida.

O registro diario correto de entrada e de saida e
identificado com um sinal de visto na cor verde na
coluna de OCORRENCIAS.

A falta de um desses registros, bem como o registro
duplo de entrada ou de saida gera falhas, que ficam
registradas na coluna de OCORRENCIAS, com icones
vermelhos ou amarelos.




A presenca de icones em vermelho ou amarelo na
coluna de OCORRENCIAS indica a necessidade de ajuste
de ponto.
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Para evitar descontos no pagamento, os pedidos de
AJUSTE devem ser feitos até o ultimo dia util de cada
mes.




