
Instruções
PONTO MAIS

REGISTRO DE PAUSA



REGISTRO DE PAUSA

Servidores em cargo comissionado, função de confiança e
outros autorizados pela Administração não registram ponto,
FAZEM REGISTRO DE PAUSA, clicando no ícone II ao lado de

“Bater ponto”, no canto superior direito da tela. 

A próxima tela apresenta
a opção “Registrar pausa” 



O registro de pausa é obrigatório, pode ser
feito a qualquer momento do expediente e

equivale ao registro de ponto feito pelos
demais servidores.

A realização de mais de um registro de pausa
no dia não causa nenhum prejuízo ao servidor.

O desconto só é aplicado quando não há
registro de pausa.


