
RELATÓRIO ANUAL DE ATIVIDADES

CENTRO DE APOIO OPERACIONAL AS PROCURADORIAS DE JUSTIÇA - CAO-
PROC

EXERCÍCIO 2023

APRESENTAÇÃO

O  presente  Relatório  tem  por  objetivo  informar  as  atividades
desempenhadas pelo Centro de Apoio Operacional as Procuradorias de Justiça - CAO-
PROC, durante o período de janeiro a dezembro de 2023.

O Centro de Apoio Operacional das Procuradorias de Justiça - CAO-
PROC, instituído através do ATO nº. 124/2021/PGJ, de 14 de maio de 2021, detém as
competências a si atribuídas pelo respectivo ATO, com objetivo de dar suporte e apoio
as Procuradorias de Justiça, contando com uma Assessora Jurídica de Subprocurador de
Justiça e dois estagiários, sendo destacada nesta ocasião a necessidade de aumentar a
equipe do CAO-PROC com mais um cargo de Assessor Jurídico.

1. ABRANGÊNCIA

O Centro  de  Apoio  Operacional  das  Procuradorias  de  Justiça  -  CAO-
PROC abrange 24 (vinte e quatro) Procuradorias de Justiça:

Procuradoria de Justiça Procurador de Justiça Servidores

CAO PROC Adelton Albuquerque Matos Fabianne  e  Fabíola
(Assessoras)

1ª PJ 2ª Câmara Cível Marco Aurélio LiscioĴo Bruna e Manoel

2ª PJ 3ª Câmara Cível Karla Fregapani Leite Déborah e Luiza Tomé

3ª PJ 1ª Câmara Criminal Públio Caio Bessa Cyrino Ana  Helena  e  Yoshio
(Gampe)

4ª PJ 1ª Câmara Criminal Silvia Abdala Tuma Vanir César 

5ª PJ 1ª Câmara Cível Silvana  Nobre  de  Lima
Cabral

Paulo  Henrique  e  Adriana
(Gamp)

6ª PJ 1ª Câmara Cível Sandra Cal Oliveira Patrícia e Maurício (Gampe)



7ª PJ 2ª Câmara Cível Jussara  Maria  Pordeus  e
Silva

Miscilane e Patrícia

8ª PJ 1ª Câmara Criminal Carlos Lélio Lauria Ferreira Renata e Silvania

9ª PJ 1ª Câmara Criminal Rita Augusta de Vasconcellos
Dias

Yonara e Devellin

10ª PJ 1ª Câmara Criminal Mauro  Roberto  Veras
Bezerra

Omar e Emir

11ª PJ 2ª Câmara Criminal Sarah Pirangy de Souza Aline e Edjane

12ª PJ 2ª Câmara Criminal Aguinelo Balbi Júnior Fabianne e Devellin (Gampe)

13ª PJ 2ª Câmara Criminal Liani  Mônica  Guedes  de  F.
Rodrigues

Micael e Ísis

14ª PJ 3ª Câmara Cível Mara Nóbia Albuquerque da
Cunha

Ângelo e Leônidas (Gampe)

15ª PJ 2ª Câmara Cível Suzete Maria dos Santos Eurico e Ivan

16ª PJ 3ª Câmara Cível  Nilda  Silva  de  Sousa
(Convocada)

Danielle e Ana Emérita

17ª PJ 1ª Câmara Criminal Adelton Albuquerque Matos Marília e Milena 

18ª PJ 1ª Câmara Cível Delisa  Olívia  Vieiralves
Ferreira

Louise e Itamar (Gampe) 

19ª PJ 2ª Câmara Criminal Maria José da Silva Nazaré Rafael e Maurício

20ª PJ 2ª Câmara Criminal José Bernardo Ferreira Júnior Keila e Emir (Gampe)

21ª PJ 2ª Câmara Criminal Neyde Regina Demósthenes
Trindade

Daniela Santine e Paulo

22ª PJ 1ª Câmara Cível Jorge Michel Ayres Martins Eliana e Leônidas (remoto)

23ª PJ 2ª Câmara Cível Anabel  Vitória  Pereira
Mendonça de Souza

Cynthia e Guilherme

24ª PJ 3ª Câmara Cível Elvys  de  Paula  Freitas
(convocado)

Karine

2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O Centro de Apoio Operacional das Procuradorias de Justiça – CAO-
PROC é responsável:

I. Elaboração das pautas de plantão de 2º grau;



II.  Organizar  a escala de férias  e  folgas  dos Procuradores  de  Justiça,
escalando um membro que possa substituí-lo;

III.  Elaborar  pareceres  jurídicos  nos  processos  judiciais,  quando  das
férias e folgas dos assessores jurídicos dos Procuradores de Justiça ou quando existe
uma alta  demanda  de  processos  nas  filas,  ressaltando que os  atos  processuais  aqui
relatados, embora efetuados pela equipe do Centro de Apoio, são atos dos Procuradores
de Justiça, computados nos relatórios das respectivas Procuradorias;

IV.  Sendo  a  secretaria  responsável  por  planejar  as  atividades
extraordinárias,  substituições,  férias,  licenças,  indicação  para  designação  e  outras
atividades. 

Neste  Relatório  são  apresentadas  informações  relativas  às  principais
responsabilidades e  atribuições do Setor,  sua estrutura  de pessoal,  bem como dados
relativos  ao  desempenho  de  2023,  no  que  tange  à  produtividade,  os  documentos
elaborados, dentre outras informações relevantes.

3. ESTRUTURA DE PESSOAL

O Centro  de  Apoio  Operacional  as  Procuradorias  de  Justiça  -  CAO-
PROC  conta  com  a  seguinte  estrutura  de  pessoal,  conforme  quadro  apresentado  a
seguir.

3.1 QUADRO DE SERVIDORES E ESTAGIÁRIOS

SERVIDORES CARGO/FUNÇÃO LOTAÇÃO

Fabianne de Melo Ribeiro Assessora de Procurador de
Justiça

12ª Procuradoria de Justiça

Fabíola de Melo Ribeiro Assessora de Subprocurador
de Justiça

CAO-PROC

Lorena  de  Souza  Teixeira
Pessoa

Estagiária de Direito CAO-PROC

Felipe  Stephan  Braga
Fonseca

Estagiário de Direito CAO-PROC

4. ATIVIDADES REALIZADAS NO PERÍODO



Durante  o  exercício  de  2023,  o  Centro  de  Apoio  Operacional  as
Procuradorias de Justiça – CAO-PROC, trabalhou em  3.497 processos judiciais e 626
processos administrativos.

3.1. PROCESSOS JUDICIAIS

MÊS QUANTITATIVO

Janeiro 229

Fevereiro 179

Março 355

Abril 148

Maio 351

Julho 289

Julho 203

Agosto 272

Setembro 438

Outubro 267

Novembro 390

Dezembro 376

4.1. PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

ATOS QUANTITATIVO

Certidão 42

Declaração 1

Despacho 365

Memorando 188

Memorando Circular 11

Requerimento 19

5. CONSIDERAÇÕES FINAIS

Centro de Apoio Operacional as Procuradorias de Justiça – CAO-PROC
se relaciona de forma sistêmica e harmoniosa com todas as outras áreas da instituição de
maneira que são primordiais: a estrutura física, um quadro de pessoal pró-ativo e com o



devido  comprometimento  com  o  dever  funcional,  além  das  ferramentas  que  nos
viabilizem exercer essa atividade estratégica para a instituição.

ADELTON ALBUQUERQUE MATOS

Procurador de Justiça e Coordenador do CAO-PROC


