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A finalização de distribuições é o último passo do 
procedimento de distribuição de processos do Sistema 
Arquimedes.

Essa funcionalidade do sistema permite ao usuário informar 
se o membro/servidor que recebeu o processo atuou no 
mesmo ou não.

Esse passo pode ser realizado tanto pelo centro de apoio 
responsável pelas distribuições dos processos como pelo 
membro/servidor que recebeu o processo distribuído.
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Há dois modos de finalizar uma distribuição:

a) Finalização “COM MANIFESTAÇÃO”

Ocorre quando o membro/servidor atuou no processo.

O processo será “contabilizado” como parte da atuação do 
membro/servidor.
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b) Finalização “SEM MANIFESTAÇÃO”

Ocorre quando o membro/servidor não atuou no processo.

O processo não será “contabilizado” como parte da atuação 
do membro/servidor, logo o membro/servidor receberá outro 
processo no próximo lote para compensar este em que ele 
não atuou.
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b) Finalização “SEM MANIFESTAÇÃO”

Possíveis utilizações:

- O membro/servidor se declarou suspeito e devolveu o 
processo. Nesse caso será cadastrada a suspeição em um 
novo lote e processo será redistribuído para outro 
membro/servidor. 
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b) Finalização “SEM MANIFESTAÇÃO”

Possíveis utilizações:

- O processo foi para o membro A, porém deveria ter ido para 
o membro B pois este estava prevento. Nesse caso será 
cadastrado a prevenção em um novo lote e processo será 
redistribuído para o membro/servidor prevento. 

- Erros operacionais na criação ou distribuição do lote
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1. Acesse o menu
“Distribuição” \ “Finalizar
 Atuação no Documento”
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2. Preencha o número
do documento distribuído

3. Clique em “Pesquisar”
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4. Se o membro atuou no processo,
simplesmente mantenha selecionado

a opção “COM MANIFESTAÇÃO”.

5. Clique em “Finalizar”
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4. Se o membro NÃO atuou no processo,
mude para “SEM MANIFESTAÇÃO”.

5. Clique em “Finalizar”
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Se o membro/servidor se declarou suspeito/impedido ou 
ocorreu algum equivoco na distribuição, a exemplo do 
processo ter ido para a promotoria A os invés da promotoria B 
que tinha prevenção, a finalização pode ser feita de imediato 
e o processo devolvido ao centro de distribuição.

Caso o membro/servidor esteja atuando no processo, a 
definição de quando finalizar é de competência da 
administração. Procure informações junto ao seu Centro de 
Apoio Operacional que atua como centro de distribuição.
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