Médulo de Julgamento Eletrénico

1. Introducao

O méddulo de Julgamento Eletrénico foi desenvolvido no Sistema Arquimedes com o
objetivo de reduzir o uso de papel nas sessdes de julgamento dos Orgdos Colegiados,
reduzir o retrabalho na confeccdo da Ata, depois da realizacdo da reunido, disponibilizar o
Voto do relator aos demais membros com antecedéncia e dar maior celeridade no
julgamento dos processos, tornando as sessdes ageis e dinamicas.

Este manual apresenta, de forma resumida, as etapas necessarias para utilizacao
do médulo e suas funcionalidades pelos membros.

2. Funcionalidades para os membros

— Anexar Voto do Relator
— Pauta Eletrénica do membro
— Visualizar voto

— Marcar e visualizar destaque

2.1 Anexar voto do relator

Objetivo: Disponibilizar, para a Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC), o voto do
relator em uma lista de autos para julgamento. Esta lista sera organizada em sessdes de
julgamento previamente cadastradas de acordo com a agenda dos 6rgaos superiores.

Etapas:
a) O relator devera cadastrar um documento do tipo “Atuagcéo ministerial” vinculado

ao procedimento (auto) desejado. O cadastro podera ser feito pela opgao
Documentos/Atuacdes Ministeriais, conforme figura 1.
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Figura 1: Selecionando o tipo de documento atuagao ministerial

Outra alternativa para incluir o voto é escolher “Incluir documento
vinculado”, ao pesquisar/alterar um outro documento do mesmo auto e clicar em “Incluir
vinculado” (figura 2).
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Figura 2: Incluindo um documento vinculado tipo Atuacao Ministerial

b) Na tela de cadastro da Atuacdo Ministerial, no campo modalidade, informar:
“2143 - Voto (espécie de parecer do Conselho/Colégio)” (figura 3). Esta informacéo é
necessaria para que o voto esteja disponivel para ser associado a uma sessao de
julgamento, apés encaminhamento do documento & Secretaria de Orgdos Colegiados
(SOC).
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Figura 3: Informando o campo modalidade

c) Para anexar ao documento o arquivo com o voto do relator, clicar no botao
“Novo” da cortina “Anexos” (figura 4)
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Figura 4: Adicionando um anexo ao documento

O anexo devera ser cadastrado informando-se no campo “Tipo do Anexo” o tipo
“Voto” (figura 5) e clicando no botédo “upload” para recuperar o arquivo no sistema. Essa
etapa é importante para que o voto do relator seja visualizado no sistema pelos demais
membros durante a sess&o de julgamento.
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ﬁgura 5: Escolhendo o tipo de anexo e fazendo upload do arquivo com o voto do relator



No campo “Origem do Anexo”, informar em “Servidor/Designag¢ao” a designacao
do membro que esta incluindo o voto.

d) Salvar o documento e encaminhar & Secretaria dos Orgdos Colegiados (SOC),
que sera responsavel por incluir esta pauta na préxima sessao de julgamento.

2.2 Pauta Eletronica do Membro

Objetivo: Apds a inclusdo de uma pauta na sessao de julgamento, o voto do relator
ja estara disponivel para consulta pelos demais membros do Orgdo Colegiado. Essa
consulta podera ser feita mesmo antes da data da sessdo, garantindo celeridade ao
processo de julgamento.

Etapas:

a) Para visualizagao dos votos de uma sessdo, escolher a opg¢ao Julgamento
Eletrénico/Pauta Eletronica do Membro (figura 6).
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Figura 6: Selecionando opcéao para listagem de autos da pauta eletrénica

b) Escolher a sessdao de julgamento desejada para visualizagdo das pautas
disponiveis para julgamento. (figura 7). As sessdes serdo ordenadas sempre da mais
recente para a mais antiga.
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Figura 7: Selecionando uma sesséo de julgamento

c) Ao selecionar a sessao, todas as pautas serao listadas. Para filtrar as pautas de
um unico relator, selecionar o mesmo no campo marcado como “Filtro do relator” (figura
8). Os autos com destaques ja cadastrados, serdo marcados na coluna “Destaques”.
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Figura 8: Listagem de pautas eletrbnicas da sessao

d) Para visualizar o voto do relator, clicar no icone marcado com “Visualizar voto
no campo “Ag¢odes” (figura 8).

e) Para marcar ou visualizar os destaques de um voto nesta sessdo de
julgamento, clicar no icone marcado com “Marcar e visualizar destaques” (figura 8).
Sera aberto um popup com as informagdes do destaque (figura 9).
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Figura 9: Destaques do auto na sessao de julgamento

f) Para incluir um novo destaque, informar os dados obrigatérios e clicar em
“Salvar” (figura 9). Para excluir um destaque ja cadastrado, clicar no icone marcado com
“‘Excluir destaque” (figura 9). Para visualizar os dados de um destaque, clicar no icone
marcado como “Visualizar destaque” (figura 9). Sera aberto um popup com as
informacdes do destaque (figura 10).
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Figura 10: Informacdes do destaque
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