PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
DIVISAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO

TUTORIAL DE INTIMAGOES E CITAGOES ON-LINE NO PORTAL E-SAJ

Objetivo: Orientar o procedimento de Intimagdes/Citagdes On-line que é um sistema de auto
intimacdo em concordancia com o estabelecido na Lei 11.419/06 que disp&e que as intimagdes
e citacdes por meio eletronico devem ser realizadas em area de acesso especifica do site do
Tribunal e com uso de assinatura digital. Também é possivel a consulta e impressao das
intimacGes ou citacdes ja recebidas. Para o recebimento destas, a utilizacdo de certificado
digital vinculado ao CPF do usuario é obrigatdria.

RECEBENDO INTIMAGOES ELETRONICAS

- Somente poderdo ser acessadas as intimacdes destinadas aos foros e varas de atuacdo
permitidas ao perfil do usuario.

- As intimagOes podem ser recebidas de duas formas: pelo Portal (manualmente pelo usuario
do Portal) ou Automatica (pelo sistema e-SAJ, no prazo de 10 dias, apds disponibilizacdo, por
expiracao do prazo)

1) Depois de fazer o login no Portal de Servigos e-SAJ, clique na opc¢do Intimagdes e Citagoes

On-line.
s&=  Poder Judicidrio I
@ Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas y i
CAIXA POSTAL CADASTRO | CONTATO AJUDA
Portal
de Servigos Eduardo Gongalves Pinheiro Jinior (sair)
Bem-vindo
Bem-vindo

Consultas Processuais
Custas Processuais
Consultas de Jurisprudéncia © portal e-SAJ é uma solugdo que visa facilitar a troca de informagies e agilizar o tramite processual por meio de diversos servigos
Diario da Justica Eletrénico WEB voltados para os advogados, cidad3os e serventudrios da justica.

push

Certiddes

Conferéncia de Documento Digital
Intimacées e Citacdes On-line
Consulta da Pauta de Julgamento
Peticionamento Eletronico de 10
Grau

Peticionamento Eletrdnico de 20

Consultas Processuais
Acesso a informages de tramitag3o dos processos de Primeiro
& Sequndo Graus

Custas Processuais
Possibilita a emissdo automatica do boleto bancério para o
pagamento de custas de Primeiro Grau.

Consultas de Jurisprudéncia

Censulta 3s informaces das jurisprudéncias de Segundo Grau
(Fisico e Digital), com acesso a integra do documento de
acorddo.

Diario da Justica Eletronico
Consulta aos cadernos das edicSes publicadas do Didric da
Justica Eletrénico.

Administracio dos usuarios da
instituicio

Push (@

O Push permite ao advegado receber per e-mail as informacdes
referentes & movimentaco processual

Conferéncia de Documento Digital O Intimagoes e Citagdes On-line (§

Certiddes
Certiddes

Cenferéncia de documentos impressos com os originals em Sistema de recebimento e consulta de intimagées e citagdes
formato eletronico. on-line

Consulta da Pauta de Julgamento
Censulta 3s pautas de julgamento do segunde grau para cada
6rgdo julgador.

Peticionamento Eletrénico de 1° Grau & @
Protocolo e consulta de petigdes iniciais e intermediarias de
Primeiro Grau.

Peticionamento Eletrénico de 20 Grau @ (@
Protocelo e consulta de peticdes iniciais e intermedidrias de
segundo grau

Administragde dos usuarios da instituigdo
Administracdo dos usuirios da instituicio

OO® 0 60

2 Sistemz de Automaci da Justica

2) Em seguida clique na opgdo Recebimento de IntimagGes Eletronicas.
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Poder Judiciario

Tribunal de Justica z
do Estado do Amazonas |

CAIXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA

@_SAJ Portal o .
deServicos Edgirde Gongalves, Pinheiro Jioalisi)

Bem-vindo > IntimagcBes e Citagdes On-line

MENU

. Intimagdes e Citagdes On-line
Consultas Processuais
Custas Processuais

Consultas de Jurisprudéncia O Intimagdes e Citagies On-line & um sistema de auto-intimag3o em concordancia com o estabelecido na lei 11.419/06 que dispde
Diério da Justica Eletronico que as intimag@es e citagdes por meio eletrénico devem ser realizadas em area de acesso especifica do site do Tribunal & com uso
push de assinatura digital. As intimacdes e citacdes recebidas por este sistema dispensam qualquer outra forma de comunicacdo como 2
Certidoes realizada por 6rgdo oficial impresso ou por meio de Oficial de Justica. Também & possivel a consulta e impress3o das intimagdes ou
Conferéncia de Documento Digital  citagdes ja recebidas. Para o recebimento destas, a utilizagdo de certificado digital vinculado a0 seu CPF & obrigatoria.
Intimagbes e Citagées On-line

e e Consulta de Intimagdes Recebidas @ Recebimento de Intimagdes Eletronicas @

B s Consulta de Intimagées e Citagdes Recebidas Recebimento de Intimagdes e Citagdes

Consulta da Pauta de Julgamento
Peticionamento Eletrénico de 12
Grau

Peticionamento Eletrénico de 20

Administracéo dos usuarios da
instituicio

Y sistema de Automacdo da Justica
s Desenvolvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Justica do Estado do Amazonas

3) Para receber as intimagdes/citacdes, preencha os campos exibidos. Vocé deve informar ao
menos um outro pardmetro de consulta além do campo “Em nome de *”, que é
obrigatdrio.

a. Em nome de*: selecione o convénio com o qual o usuario é vinculado. Este campo
é de preenchimento obrigatério.
b. Instancia: selecione uma das instancias judiciais.

. . ~_ &
c. Foro: selecione o Foro por meio do botdo .

d. Vara: ao clicar no botdo serdo exibidas somente as varas as quais o usuario
logado tem acesso. Se desejar consultar as intimag¢des em todas as varas as quais
possui acesso, deixe esse campo em branco.

e. Processo: digite o nimero do processo caso deseje verificar as intimag&es/citacdes
deste processo especifico.

Poder Judiciario

Tribunal de Justica
do Estado do Amazonas
CADXAPOSTAL | CADASTRO | CONTATO | AJUDA
= S A J Portal |
de Ser\“gos Eduarde Gongalves Pinheire Jinior (sair) |
Bem-vindo > Intimagdes e Citagdes On-line > Recebimento de Intimagdes Eletrénicas
v MENU : . _ .
Recebimento de Intimagoes Eletronicas
Orientacées
+ Informe a0 menos um des campes abaixo para receber as Intimagdes Eletrénicas
» As IntimacBes que nao farem recebidas pelo portal no prazo de 10 dias serdo considerados recebidas por expiracio do prazo.
» Para maiores informacées, cliqus aqui.
Dados pesquisa e
Em nome de® : [ Defensoria Piblica do Estado do Amazonas ¥ procurar | [[Gmpar |
Instanda : @ 1oGrau 2°Grau SaVara d & Su i
Foro :[capital - Férum Ministro Henoch Reis ] (@) &2 Vara de Familia < Sw
vara | [l
Processo H
conmutor

Desenvalvido pela Softplan em parceria com o Tribunal de Jus!

(Quantidade de registros: 2 Selecionar -

4) Apos informar os dados, pressione o botdo Consultar.

5) Como Resultado da Consulta, o sistema apresentard uma tabela com as
intimagdes/cita¢des disponiveis para recebimento.
a. Disponibilizagdo: data de disponibilizagdo da intimagdo no sistema.
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b. Prazo Processual: exibe o prazo processual (quantidade de dias) deferido a
intimacado. A contagem do prazo processual comeca no dia seguinte apds a data de
recebimento (Portal ou Automatica) da intimagao.

c. Numero do processo: apresenta o niumero do processo sob a forma de link. Ao
clicar nesse link, é exibida a tela de dados do processo.

d. Classe/Assunto Principal: apresenta a classe e o assunto principal do processo.

e. Movimentagdao: apresenta a movimentagdo do ato processual que gerou a
intimacao.

f. Foro: apresenta o Foro do processo.

g. Vara: apresenta a Vara do processo.

h. Botao : Exibe uma tela com os detalhes da intimacao.

Poder Judiciario ] I &
Tribunal de Justica , ﬂ‘

do Estado do Amazonas ‘g

CADXA POSTAL CADASTRO | CONTATO AJUDA

Portal |
de SEFVIgOS Eduardoe Gengalves Pinheire Junior (sair)

Bem-vindo > Intimagdes e Citagdes On-line > Recebimento de Intimacdes Eletrénicas

Recebimento de Intimacées Eletrénicas

Jrientagdes
= Informe a0 menos um dos campos abaixo para receber as Intimag@es Eletrénicas

+ As Intimacdes que ndo forem recebidas pelo portal no prazo de 10 dias serdo considerados recebidas por expiracdo do praze.
» Para maiores informacdes, clique agui.

Dados pesquisa

Em nome de* : [Defensoria Publica do Estado do Amazonas ¥
Instancia % 1°Grau 2°Grau
Foro = |Capital - Forum Ministro Henoch Reis [aja]

Vara :[63 Varz de Familiz ¢ Sucessdes

Processo B

Resultado da pesquisa

Disponibilizagic Pm"(";zs““nl Niimero do Processo Classe/Assunto Principal Movimentacio Foro Vara

28/07/2015 e 0613840-18,2015.6.04.0001 Divércio Litigioso/Dissolugio Decisio Interlocutoria Capital - Férum Ministro Henoch Reis 82 Vara de Familic = Sucessdes

Exibinde: 1 até 1 de 1 J 1 |dez B

 p—
|| meceber selecionados || exportar para arquive
S

6) Marque os processos que deseja receber, na primeira coluna a esquerda, e clique no
botdo Receber selecionados.
Em seguida serd apresentada uma tela com informagGes e solicitagdo do Certificado
Digital.

7) Selecione o certificado digital e clique no botdo Receber.
O sistema gerara a ciéncia de cada intimagdo/citacdo selecionada. Neste momento ocorre
formalmente o recebimento manual da intimacao.
Lembre-se que as intimagGes que ndo forem recebidas pelo Portal (manualmente pelo
usudrio), no prazo de 10 dias, serdo consideradas recebidas, automaticamente pelo
sistema, por expiragao do prazo.

8) Em seguida, sera apresentada uma tela com o resultado das intimagGes recebidas e que
podem ser impressas.

CONSULTA DE INTIMACOES RECEBIDAS

1) Depois de fazer o login no Portal de Servigos e-SAJ, clique na opc¢do Intimagées e Citagoes
On-line e em seguida clique na opcao Consulta de Intimagdes Recebidas.

2) Para consultar as intimagGes/citacBes ja recebidas, preencha os campos exibidos. Vocé
deve informar ao menos um outro parametro de consulta além do campo “Em nome de
*” que é obrigatorio:
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Em nome de*: selecione o convénio com o qual o usudrio é vinculado. Este campo
é de preenchimento obrigatdrio.
Instancia: selecione uma das instancias judiciais.

Foro: selecione o Foro por meio do botdo @| .

Vara: ao clicar no botdo @| serdo exibidas somente as varas as quais o usudrio
logado tem acesso. Se desejar consultar as intimagdes em todas as varas as quais
possui acesso, deixe esse campo em branco.

Periodo: preencha os campos com a data inicial e final da pesquisa, no formato
dd/mm/aaaa.

Processo: digite o nimero do processo caso deseje verificar as intimagdes/citacdes
deste processo especifico.

Ciéncia do Ato: selecione se deseja consultar as intimacgdes recebidas de forma:
Automatica: intimagdes recebidas automaticamente pelo sistema, apds 10 dias,
por expiracdo do prazo.

Portal: intimacgdes recebidas no Portal, manualmente pelo usudrio.

Todas: intimagdes recebidas automaticamente e as do Portal.

Situagdo: marque o tipo de situacdo da intimacao:

Cumprida: intimagdes recebidas que ja foram cumpridas.

Pendente: intimacdes recebidas que estdo pendentes de cumprimento.

Ambas: intimagGes cumpridas e as pendentes.

Portal
deServicos

Bem-vindo = Intimagdes e Citagdes On-line = Consulta de Intimagdes Recebidas

® Informe ac menos um dos campos abaixo para consultar as Intimacdes que j& foram recebidas.

® As Intimagdes recebidas que ja tenham expirado o prazo legal de 10 dias s3o apresentadas em vermelho.
® A= que foram recebidas, mas ainda ndo foram impressas, est3o destacadas em negrito.

® para maiores informacgdes, cigque agui.

Dados pesquisa

Em nome de*
Instancia
Foro

Vara

Periodo
Processo
Ciéncia do Ato

Situacgdo

: Ministério Plblico do Estado do Amazonas «

: @ 19Grau 2%Grau

: Capital - Férum Ministro Henoch Reis [al[&]

[Gll2]

: Todos -

morida Pendente '@ Ambas

3) Cligue no bot3do Consultar.

4) Como Resultado da Pesquisa, o sistema apresentara uma tabela com os seguintes dados:

a.
b.

@ oo

Disponibilizagdo: data em que a intimacao foi disponibilizada no sistema.

Data da Intimagdo: data do recebimento da intimagdo (pelo Portal ou
automatica).

Prazo Processual: exibe o prazo processual (quantidade de dias) deferido a
intimacgao.

Numero do processo: apresenta o nimero do processo.

Classe/Assunto Principal: apresenta a classe e o assunto principal do processo.
Recebido por: apresenta o usuario que efetivou o recebimento da intimacao.
Movimentacdo: apresenta a movimentagcdo do ato processual que gerou a
intimagao.
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h. Botdo : apresenta tela com os detalhes da intimacao
i. Botao : aciona a tela de peticionamento eletronico.

j.  Botdo |@ : muda a situacdo da intimacao selecionada para cumprida. Ressalta-se
que é fundamental informar o cumprimento apds o ato ter sido cumprido, pois
isso encerrard a pendéncia no sistema interno do TJAM, bem como saird da sua
lista de citagbes/intimacbes pendentes. Se for apenas uma citacdo, ja pode
marcar. Se for para cumprir alguma ordem, apds o cumprimento deve ser
marcado.

k. A cor vermelha indica que a citagdo/intimacdo encontra-se com prazo de 10 dias
para RECEBIMENTO vencido.

Resultado da pesquisa

[ bs 1-?;;‘;n Prazo Mémero do Processe Classe/ Assunto Principal Recebido por Movimentacio
[ 2r/02/2018 09/03/2015 s 0239592-62.2012.8.04.0001 Guarda/DIREITO CIVIL Despacho cancedendo vista a0 Ministério Piblice () 3 @
[ 1s/10/2018 27/10/2014 s 0203173-09.2012.8.04.0001 Alimentos - Lei Especial N° 5.478/68/ Fixagdo Despacho @20
[0 os/t0/2014 20/10/2014 . 0627823-55,2013.8.04.0001 | EXecusda de ““"""‘;‘t{l‘ﬁ“;‘;‘;: Execucio / Calculo / Despacho ® @
Imprimir selecionados || Exportar para arquivo
5) Para imprimir, marque os processos que deseja e clique no botdo Imprimir selecionados.

6)

Para exportar as intima¢des do Resultado da Pesquisa, clique no botdo Exportar para
arquivo.
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