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PREFACIO

Na histéria do Ministério Publico brasileiro, a Carta Magna de 1988 sempre representara
um divisor de dguas na concepc¢ao do Parquet como Instituicdo. Isto porque Ihe outorgou um
tratamento digno da exceléncia do seu papel social, consagrando-o, definitivamente, como
instituicao republicana indispensavel ao exercicio da democracia e cidadania.

Contudo, tal legitimacdo fez-se acompanhar de desafios e responsabilidades
equivalentes. Como baluarte da ordem juridica, do regime democratico e dos interesses sociais e
individuais indisponiveis, o Ministério Publico viu surgir a necessidade de se amoldar a extensao de
sua missao constitucional.

Nesse passo, como desafio precipuo a sua nova compleicao, tornou-se imprescindivel
0 estabelecimento de ferramentas, métodos e ideologias que promovam uma padronizacédo das
atividades ministeriais, visando assim criar mecanismos que permitam mensurar de forma eficiente
o desempenho da instituicdo parquetiana no exercicio de suas atribuicdes fundamentais.

O presente manual taxondmico representa iniciativa decisiva na consecucdo desse
objetivo. Seguindo o exemplo do Poder Judicidrio, que, por meio da Resolucdo n° 46/2007, do
Conselho Nacional de Justica, estipulou a criacdo de suas Tabelas Processuais Unificadas, o Conselho
Nacional de Procuradores-Gerais - CNPG , em parceria com o Conselho Nacional de Corregedores-
Gerais do Ministério Publico dos Estados e da Uniao - CNCG, reativou a Comissao Conjunta criada
anteriormente para tal finalidade.

Assim, apds incansavel e extenuante trabalho de uma equipe multidisciplinar formada
por membros e servidores da drea de tecnologia de informagao, elaboraram-se as regras de
padronizacdo que servirao de base para criagdo de mecanismos e metodologias, que permitirdo
uma maior unidade institucional, bem como uma aproximacdo das ferramentas utilizadas pelo
Judicirio.

Dessarte, é indiscutivel que o resultado desse esforco na busca de aprimoramento, de
diversos segmentos do organismo ministerial, produzird inegdveis avangos na implementacao e
estruturacdo de um Ministério Publico condizente com anseios da sociedade brasileira e eficaz no
exercicio de seus deveres constitucionais.

ROBERTO MONTEIRO GURGEL SANTOS
Procurador-Geral da Republica
Presidente do Conselho Nacional do Ministério Publico

OLYMPIO DE SA SOTTO MAIOR NETO
Procurador-Geral de Justica do Estado do Parand
Presidente do Conselho Nacional de Procuradores-Gerais

MARIA CREUZA BRITO DE FIGUEIREDO
Corregedora-Geral do Ministério Publico do Estado de Sergipe
Presidente do Conselho Nacional de Corregedores-Gerais

..............

Manual da Taxonomia do Ministério Publico Brasileiro 2 X | 1 3

..............



Ministério PUblico do Estado de RONAANIG »+++eeeeseenneeeeoneeeeansesonnsaesonnaeeannns

APRESENTACAO

Ha mais de 2500 anos, o general chinés Sun Tzu ja ensinava que “se vocé conhece o
inimigo e conhece a si mesmo, ndo precisa temer o resultado de cem batalhas. Se vocé se conhece,
mas ndo conhece o inimigo, para cada vitéria ganha sofrerd também uma derrota. Se vocé nao
conhece nem o inimigo nem a si mesmo, perdera todas as batalhas!

O Ministério Publico brasileiro conhece seu inimigo. Basta olhar todas as mazelas e
desmandos que afligem nossa sociedade. Todavia, nosso maior desafio reside justamente no
autoconhecimento. Ha tempos, o Parquet, como organizagao, busca conhecer sua atuagdo, sem,
contudo, conseguir sumarizar de forma precisa a abrangéncia de suas acdes, perceber a imagem
que a sociedade possui da Instituicdo, bem como seus anseios e frustragdes.

Tendo como premissa a construcao de um instrumento que realmente demonstrasse
a unidade institucional, padronizasse e otimizasse as atividades do Ministério Publico, permitindo
conhecer e medir o trabalho realizado pelos diversos ramos do Parquet, tanto em sua atuagao judicial
quanto extrajudicial, foram elaboradas por uma comissao conjunta, formada por representantes
do Conselho Nacional de Procuradores-Gerais de Justica - CNPG e do Conselho Nacional de
Corregedores-Gerais do Ministério Publico dos Estados e da Unido - CNCG, as Tabelas Processuais
Unificadas do Ministério Publico.

O objetivo é aprimorar a coleta de informagdes estatisticas essenciais ao planejamento
estratégico da Instituicdo Ministerial, visando um melhor entendimento dos anseios da sociedade
brasileira, 0 que permitird ao Parquet o autoconhecimento necessario para desempenhar de forma
mais satisfatoria sua missdo constitucional. A padronizacdo de Tabelas Processuais € uma das acdes
mais relevantes para o alcance desses objetivos.

IVANILDO DE OLIVEIRA
Procurador-Geral de Justica do Estado de Rondoénia
Presidente do Comité Nacional Gestor de Tabelas

AIRTON PEDRO MARIN FILHO
Corregedor-Geral do Ministério Publico do Estado de Rondonia
Coordenador do Comité Nacional Gestor de Tabelas

Manual da Taxonomia do Ministério Publico Brasileiro

..............



Ministério PUblico do Estado de RONGANIa + =+ e eseeeeseasaseaeasaecascassseasansasanancas

SUMARIO

1 Introducédo

2 Tabelas Unificadas

3 Objetivos

4 Tabela de Classes Processuais

4.1 Estrutura

4.2 Orientacdes para utilizacdo da Tabela de Classes
4.3 Regras para utilizacao da Tabela de Classes Processuais

5 Tabela de Assuntos Processuais

5.1 Estrutura

5.2 Orientagdes para utilizacao da Tabela de Assuntos Processuais

5.3 Roteiro para utilizacdo da Tabela de Assuntos Processuais

5.3.1 Procedimento de rotina

5.3.1.1 Identificacdo do assunto, no procedimento ou no processo

5.3.1.2 Identificacdo do ramo do Direito na Tabela de Assuntos e Classificacdo do
5.3.2 Procedimento excepcional

Processo......

5.3.2.1 Havendo dificuldade na identificacdo do assunto principal de um caso concreto.........

5.3.2.2 Se 05 39, 49 e 59 Niveis ndo contemplarem o assunto identificado

5.3.2.3 Se houver demandas ou pedidos alternativos, cumulativos ou sucessivos

6 Tabela Unificada de Movimentacao Processual

6.1 Estrutura

6.2 Orientacdes Gerais da Tabela de Movimentos
6.3 Regras para utilizacdo da Tabela de Movimentos

7 Tabela de Atividades nao Procedimentais

7.1 Estrutura

7.2 Orientacdes da Tabela de Atividades Nao Procedimentais

8 Sistema de Gestao e Atualizacdo das Tabelas Unificadas do Ministério Publico

9 Referéncias

Manual da Taxonomia do Ministério Publico Brasileiro

19

20

21

22
22
23
24

25
25
26
29
29
29
30
30
30
30
31

32
32
33
33

35

35

35

36

38

..............



Ministério Publico do Estado de Ronddnia »eeeeececereeeecececenecacenn

INTRODUCAO

Tendo como premissa a construcao de um instrumento que demonstre a unidade
institucional, padronize e otimize as atividades do Ministério Publico, permitindo conhecer e medir o
trabalho realizado pelos diversos ramos do Parqguet, tanto em sua atuacgao judicial quanto extrajudicial,
foram elaboradas por uma comissao conjunta, formada por representantes do Conselho Nacional de
Procuradores-Gerais de Justica - CNPG e do Conselho Nacional de Corregedores-Gerais do Ministério
PUblico dos Estados e da Unido - CNCG, as Tabelas Processuais Unificadas do Ministério Publico.

Procurou-se, desde o inicio, meios para classificar de forma hierdrquica as informacoes
relativas a processos judiciais e procedimentos extrajudiciais, criando ordem que elimine
ambiguidades e permita a mensuracdo de dados nacionais a partir de uma base de dados comum
de informacoes.
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TABELAS UNIFICADAS

A busca sempre foi a construcdo de tabelas que se compatibilizem com as utilizadas
pelo Poder Judicidrio e que possam permitir futura unificacdo e incorporacao pelas policias e
Defensorias Publicas. A visdo de futuro é a construcao, com o Conselho Nacional de Justica - CNJ,
das Tabelas Nacionais do Sistema de Justica, como proposto em reuniao da Estratégia Nacional de
Combate a Corrupgéo e a Lavagem de Dinheiro - ENCCLA, realizada em 28 de outubro de 2008.

Foram criadas, entao, quatro tabelas unificadas:

a) Tabela de Classes - utilizada para unificar a nomenclatura de classificacdo dos
Processos Judiciais e Procedimentos Extrajudiciais pelo Ministério Publico;

b) Tabela de Assuntos - usada para padronizar a nomenclatura das diversas matérias e
temas discutidos nos processos judiciais, e investigados nos procedimentos extrajudiciais;

¢) Tabela de Movimentos - utilizada para registro dos atos praticados por membros
e servidores do Ministério Publico, que impulsionam os processos judiciais e procedimentos
extrajudiciais;

d) Tabela de Atividades Nao Procedimentais - empregada para controlar e medir as
atividades realizadas por membros do Ministério Publico nao relacionadas a processos judiciais
ou procedimentos extrajudiciais, como audiéncias publicas, visitas a estabelecimentos sujeitos a
controle externo pelo Ministério Publico, reunides etc.

As tabelas sdo de observancia obrigatéria e deverao ser implantadas por todo o
Ministério Publico brasileiro, utilizando-se, preferencialmente, sistemas eletronicos de controle
processual.

Assim como o préprio Direito, as tabelas sao mutaveis e deverao ser objeto de constante
revisdo e aprimoramento, adequando-se periodicamente as inovacoes legislativas, administrativas
e tecnoldgicas.

Para tanto, eventuais sugestdes de alteracbes deverdo ser apresentadas ao Comité
Nacional Gestor de Tabelas Processuais Unificadas do Conselho Nacional do Ministério Publico -
CNMP, encarregado de analisar e decidir sobre a implementacdo tanto em nivel local quanto
nacional.
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OBJETIVOS

Além de evidenciar o carater nacional e a unidade institucional do Ministério Publico,
as tabelas taxondmicas tém como principais objetivos:

- permitir a coleta de dados uniformes, em nivel nacional, das diversas formas de
atuacao de todo o Ministério Publico;

- gerar dados estatisticos confidveis, necessarios a elaboracdo do planejamento
estratégico nacional e de cada um dos diversos ramos do Ministério Publico;

- subsidiar a implementacdo de projetos voltados a resolucdo dos problemas e
questdes sociais de alta relevancia;

- racionalizar e uniformizar o fluxo dos procedimentos extrajudiciais, facilitando e
agilizando a movimentacéo dos feitos;

- melhorar o controle da movimentacao processual e do tempo de duracédo dos
procedimentos, permitindo a identificacdo dos principais obstaculos a sua rdpida concluséo, bem
como a adocédo de medidas que busquem a celeridade processual;

- facilitar, com a padronizacdo, o acesso e uso das informacdes relativas a atuacdo dos
membros do Ministério Publico em processos judiciais e procedimentos extrajudiciais, por usuarios
internos e externos;

- identificar os principais temas submetidos a investigacao e atuacao do Ministério
Publico, permitindo a ado¢ao de medidas que previnam novos conflitos e novas demandas judiciais;

- facilitar o fluxo de informacdes entre o Ministério Publico e o Poder Judiciario,
utilizando as mesmas nomenclaturas e estrutura de tabelas taxonémicas e, com isso, evitando
retrabalhos, como recadastramentos de informagdes sobre processos judiciais, e reduzir custos.

Como dito anteriormente, as Tabelas e o presente Manual ndo constituem produto
acabado e imutdvel, sendo suscetivel de alteracdes visando seu aprimoramento, observadas as
regras fixadas neste Manual.

..............
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TABELA DE CLASSES PROCESSUAIS
4.1 - Estrutura

A Tabela de Classes contempla o tipo de processo judicial ou o de procedimento
extrajudicial, criado ou acompanhado pelo Ministério Publico, sendo autuados e cadastrados em
sistemas de informacao, e classificados segundo a Tabela.

No Nivel 1 encontram-se 9 (nove) categorias, organizadas em razado da natureza
ou matéria dos procedimentos e processos e, ainda, em razao da competéncia/atribuicao e
especialidade particularizada:

EXTRAJUDICIAIS

JUIZADOS DA INFANCIA E DA JUVENTUDE
PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
PROCESSO CIVEL E DO TRABALHO
PROCESSO CRIMINAL

PROCESSO ELEITORAL

PROCESSO MILITAR

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL

Os processos judiciais foram classificados e mantidos conforme a Tabela Processual
Unificada utilizada pelo Poder Judiciario, a im de ndo haver duplicidades de cadastro, ja que o
objetivo é a unificacdo. Seguindo essa estrutura, os procedimentos policiais, tais como inquérito
policial e termo circunstanciado, encontram-se no Nivel 3, a partir da classe PROCESSO CRIMINAL:

PROCESSO CRIMINAL (Nivel 1)
PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS (Nivel 2)
INQUERITO POLICIAL (Nivel 3)
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O Procedimento Investigatério Criminal - PIC, do Ministério Publico, € uma subcategoria
de PROCESSO CRIMINAL - PROCEDIMENTOS INVESTIGATORIOS e possui a nomenclatura
“Procedimento Investigatdrio do MP (Pecas de Informacao)” Neste caso, a nomenclatura e estrutura
da Tabela do Judiciario também foram mantidas pelos motivos ja explicados.

A categoria "EXTRAJUDICIAIS" possui quatro subcategorias:

- EXTRAJUDICIAIS
- PROCEDIMENTOS DO MP
- Inquérito Civil
- Noticia de Fato
- Procedimento Administrativo
- Procedimento Preparatorio

No nivel mais especifico das classes consta a descricdo, no glossario, dos procedimentos
Ou processos a serem classificados.

4.2 - Orientacgoes para utilizacdao da Tabela de Classes

A Tabela Unificada de Classes se destina a classificacdo do tipo de procedimento
adotado pelo membro do Ministério Publico. Sendo esta nacional e exaustiva, motivo pelo qual
todo o Ministério Publico NAO poderé excluir ou incluir novas classes sem autorizacdo do Comité
Nacional Gestor de Tabelas Unificadas do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP.

As demandas recebidas pelo Ministério Publico, como aquelas oriundas de
atendimento de pessoas, documentos ou representacdes recebidos, noticias de jornais etc, deverdo
ser cadastradas como “Noticia de Fato”

Os procedimentos destinados ao acompanhamento de fiscalizacbes; de cunho
permanente ou nao; de fatos, instituicdes e politicas publicas, assim como outros procedimentos nao
sujeitos a inquérito civil, que ndo tenham o carater de investigacdo civel ou criminal de determinada
pessoa; em funcdo de um ilicito especifico; deverdo ser cadastrados como “Procedimento
Administrativo”.

O procedimento formal, prévio ao Inquérito Civil, que visa apurar elementos para
identificacdo dos investigados ou do objeto (art. 9° da Lein®7.347/85, e art. 2°,§§ 4°a 7°,da Resolucdo
n°23,de 17 de setembro de 2007 - CNMP), deverd ser cadastrado como “Procedimento Preparatorio”.

As classes referentes aos procedimentos de adocao estdo divididas em“adocao” (simples
e de jurisdicdo voluntdria) e “adogao c/c destituicdo do poder familiar” (jurisdicdo contenciosa). Os
diferentes tipos de adogao (de crianca e de adolescente, nacional e internacional) ligados a condicdo
do adotante e do adotado, devem ser classificados como assuntos.

..............
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4.3 - Regras para utilizacao da Tabela de Classes Processuais

Se o cadastrador ndo identificar a classe processual de um caso concreto devers,
primeiramente, pedir orientacdo a chefiaimediata. Persistindo a duvida, estaautorizard a classificacdo
proviséria do processo como“Procedimento Administrativo’,no caso de procedimento extrajudicial,
e "Peticao” no caso de processo judicial, e encaminhara o caso aoc grupo gestor do seu ramo do
Ministério Publico ou ao seu representante no Comité Nacional Gestor de Tabelas Unificadas do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, para fins de definicao da classificacéo.

Oprocesso classificado provisoriamente serd anotado e controlado parareclassificacéo,
apos deliberacao final do Comité Nacional Gestor de Tabelas Unificadas do Conselho Nacional do
Ministério Publico - CNMP.
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TABELA DE ASSUNTOS PROCESSUAIS
5.1 - Estrutura

A Tabela de Assuntos espelha as matérias objeto do conhecimento juridico e esta
estruturada em niveis hierarquicos, correspondentes as diversas areas do Direito. Essa estruturacao foi
organizada de forma“didatica’, visando facilitar a atribuicdo de temas aos processos e procedimentos,
que precisam ter o objeto classificado em um ou mais assuntos. Sua divisdo foi assim convencionada,
nao obstante se tenha consciéncia da relacao estreita existente entre os diversos ramos do Direito, e
guarda similitude com a Tabela de Assuntos Processuais do Poder Judicidrio.

Os assuntos estdo estruturados em 17 (dezessete) tdpicos, e estes subdivididos em
diversos subniveis. Quanto maior a subdivisdo, mais especifica a matéria:

Nivel 01:

DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO
DIREITO CIVIL

DIREITO DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

DIREITO DO CONSUMIDOR

DIREITO DO TRABALHO

DIREITO ELEITORAL

DIREITO ELEITORAL E PROCESSO ELEITORAL DO STF

DIREITO INTERNACIONAL

DIREITO MARITIMO

DIREITO PENAL

..............
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DIREITO PENAL MILITAR

DIREITO PREVIDENCIARIO

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
DIREITO PROCESSUAL PENAL

DIREITO PROCESSUAL PENAL MILITAR
DIREITO TRIBUTARIO

REGISTROS PUBLICOS

O Nivel 2 contém as subcategorias de matérias correspondentes ao respectivo ramo do
Direito. Nesse nivel comeca a ocorrer a especificacdo dos assuntos e inicia o crescimento da Tabela.
Possiveis acréscimos de assuntos deverdo respeitar esta estrutura. Dessas subcategorias decorrem
os assuntos de Nivel 3, que possibilitam o cadastramento dos processos e, sucessivamente, 0s de
Niveis 4 e 5, quando houver.

Exemplo de subdivisao até o Nivel 4
Direito do Consumidor  (Nivel 01)
Contratos de Consumo  (Nivel 02)
Bancarios (Nivel 03)
Tempo de espera na Fila (Nivel 04)
5.2 - Orientagbes para utilizacao da Tabela de Assuntos Processuais

No cadastramento dos procedimentos extrajudiciais e processos judiciais, 0s assuntos
serdolancados pelo servidor ou por este conferidos quando o registro for realizado por érgdo externo
ou terceiros. Quanto aos processos oriundos do Poder Judiciario, devem ser utilizados os assuntos ja
constantes da etiqueta da capa do processo, ou buscar os dados via sistema do cadastro realizado
no Poder Judiciario, fazendo os ajustes necessarios. O procedimento ou processo com o seu objeto,
bem como os fatos e fundamentos juridicos, serdo analisados pelo servidor para definir o assunto
principal, que deverd ser o primeiro assunto cadastrado. Existe a possibilidade de cadastramento
de mais de um assunto. Exemplo: “incapacidade civil”: dentro do Nivel 01 “Direito Civil’, podemos
encontrar duas subdivisdes (de Nivel 02), com os temas: “Familia” e “Pessoas Naturais”; em ambos,
ha nova subdivisdo pertinente ao tema: “Tutela e Curatela’, no primeiro caso, e “Capacidade’, no
segundo, sendo ambas de Nivel 03.

Os assuntos cadastrados permanecerdo imutdveis até o fim do procedimento ou
processo, salvo nas hipdteses previstas neste Manual, podendo haver alteracdes para correcao de
equivocos de cadastramento.
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Havendo aditamento/alteracdo do pedido, devera ser feita a adequacao do(s) assunto(s)
cadastrado(s) no procedimento ou processo.

Os Ministérios Publicos poderdo incluir e complementar assuntos que entendam
necessarios a partir do ultimo nivel, inclusive no préprio Ultimo nivel. A relacdo dos assuntos
acrescidos deverd ser encaminhada ao Comité Nacional Gestor de Tabelas Unificadas do Conselho
Nacional do Ministério Publico - CNMP para analise de adequacao e eventual aproveitamento na
Tabela Nacional.

Quando houver na Tabela de Assuntos, termos ou expressoes idénticos, o classificador
deve verificar em que areas do Direito 0 assunto estd localizado e quais destas areas tém maior
adequacao ao contexto do procedimento ou processo.

Exemplo 1:

Crimes contra o Meio Ambiente e o Patriménio Genético - Crimes Previstos na Legislacéo
Extravagante - Direito Penal

Oou

Meio Ambiente - Direito Administrativo e outras matérias de Direito Publico.

Exemplo 2:

Auséncia de Publicidade - Nulidade - Acdo Penal - Direito Processual Penal

ou

Oferta e Publicidade - Direito do Consumidor

ou

Publicidade Infantil - Secéo Civel - Direito da Crianca e do Adolescente
ou

Publicidade Opressiva - Crimes contra a Administracao da Justica Militar - Direito Penal Militar

Faculta-se, quando do cadastramento dos processos em grau de recurso, destacar
aqueles objetos do recurso interposto, dentre os assuntos originalmente cadastrados, para auxiliar
na gestdo dos processos.

Os assuntos das cartas precatorias, a serem registrados pelo deprecado, sao aqueles
objetos da propria carta precatodria expedida.

Os objetos meramente acessorios ndo serdo cadastrados.
Todos os crimes objetos da denuncia deverdo ser cadastrados como assuntos do

processo criminal ou do procedimento extrajudicial, sendo o crime de maior potencial ofensivo
(maior pena) em primeiro lugar e, em seguida, os demais crimes na ordem da narrativa dos fatos.
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Nas hipdteses de alteracao de assunto objeto de investigacao nos procedimentos
extrajudiciais,deverd ser providenciadaacorrespondente adequacao, alterando oucomplementando
0 cadastro do(s) assunto(s).

Se houver mais de um denunciado e forem imputados crimes diversos a cada um deles,
0s assuntos poderao ser individualizados, ou seja, especificados os crimes imputados a cada um dos
denunciados. O mesmo podera ocorrer no caso de mais de um investigado nos procedimentos
extrajudiciais. Para tanto, os Ministérios Publicos adaptardo, se necessario, 0s seus respectivos
sistemas informatizados.

No cadastramento de processos/procedimentos que tratem de crime na forma culposa
ou tentada, devem ser classificados os assuntos referentes aos tipos penais correspondentes,
complementando-se a classificacdo com o0s assuntos: crime culposo ou crime tentado,
respectivamente.

Os procedimentos extrajudiciais e processos criminais em que sejam vitimas criancas
e adolescentes serdo classificados com os assuntos relativos ao tipo penal, e complementados com
0 assunto “Crime/Contravencao contra crianga/adolescente”. Quando se tratar exclusivamente dos
tipos penais da Lei n° 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente), o processo/procedimento
serd cadastrado somente com o assunto “Crimes Previstos no Estatuto da Crianca e do Adolescente”.

Os procedimentos extrajudiciais e processos criminais em que sejam vitimas idosos
serdo classificados com os assuntos relativos ao tipo penal, e complementados com o assunto
“Crime/Contravencdo contra o idoso” Quando se tratar exclusivamente dos tipos penais da Lei n°
10.741/03 (Estatuto do ldoso), o processo/procedimento serd cadastrado somente com o assunto
“Crimes Previstos no Estatuto do Idoso”. Se o objeto versar sobre os direitos assegurados na Lei n°
10.741/03 (Estatuto do Idoso), deverao ser utilizados as subcategorias contidas no assunto “Pessoa
|dosa”

Nos procedimentos extrajudiciais e nas acoes civeis e criminais decorrentes de violéncia
domeéstica contra a mulher, previstas na Lei n° 11.340/06 (Lei Maria da Penha), os assuntos de direito
de familia ou os relativos ao tipo penal deverdo ser complementados, respectivamente, com 0s
assuntos "Direito Civil/ Familia/ Violéncia Doméstica contra a mulher” ou “Direito Penal/ Violéncia
Doméstica contra a mulher”.

O assunto “Fato Atipico’, de Direito Penal, deverd ser usado para classificar
procedimentos criminais (em especial os inquéritos policiais e termos circunstanciados) em que
ndo haja indiciamento em razao da atipicidade penal do fato.

Outras hipdteses de complementacdo estao descritas na Tabela de Assuntos e
registradas no glossario.
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5.3 - Roteiro para utilizacdo da Tabela de Assuntos Processuais
5.3.1 - Procedimento de rotina

5.3.1.1 - Identificacdao do assunto, no procedimento ou no processo
Para identificar os assuntos sugere-se responder as seguintes questoes:

a) DO QUE trata este procedimento extrajudicial ou processo judicial? A resposta,
geralmente, encontra-se no teor do documento, da noticia ou da demanda apresentada pela
pessoa atendida, no caso de noticia de fato. No caso de procedimentos sem portaria de instauracao,
0 assunto geralmente se encontra nos documentos iniciais do procedimento. Nos procedimentos
com portaria de instauracdo, o assunto pode ser encontrado na propria portaria. Nos processos
judiciais, encontra-se no inicio da peticao, nos fatos; apds a identificacdo das partes, devendo ser
buscado os dados oriundos do Poder Judicidrio, que constam na etiqueta dos processos, ou Vvia
sistema informatizado (busca de cadastro do Poder Judicidrio). Nos procedimentos policiais, o
assunto geralmente encontra-se no relatério da policia.

Responder a questao seguinte também auxilia na melhor definicdo do assunto:

b) O QUE SE QUER com este procedimento extrajudicial ou processo judicial? QUAL
A DEMANDA OU O PEDIDO? No caso dos procedimentos, deve-se analisar o teor do documento,
a noticia ou a demanda apresentada pela pessoa atendida, no caso de noticia de fato. No caso de
procedimentos sem portaria de instauracdo, o assunto geralmente se encontra nos documentos
iniciais do procedimento. Nos procedimentos com portaria de instauracao, o assunto pode ser
encontrado na propria portaria. Nos processos judiciais, normalmente a resposta esta localizada na
parte reservada ao pedido, na peticao. Nos procedimentos policiais, 0 assunto geralmente encontra-
se no relatério da policia.

Responderaesse conjunto de perguntas é fundamental para se encontrar o(s) assunto(s)
na Tabela, no ramo correspondente. E importante ndo se responder diretamente as perguntas do
item “b’, para que ndo se encontre incorretamente, como resposta, assunto enquadrado em outro
ramo do Direito.

Em alguns casos, para classificar os assuntos, bastara buscar as respostas do item“a’, que
representard o grau maximo de detalhamento na Tabela.

Em processos em grau de recurso, ha sintese do pedido no relatério da decisao
recorrida, o que auxilia na identificacdo do assunto.
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5.3.1.2 - Identificacao do ramo do Direito na Tabela de Assuntos e Classificacao
do Processo

a) identificado o ramo do Direito, localizar o assunto de acordo com a hierarquia da
Tabela;

b) classificaroassuntodo procedimentono nivel mais especifico.Caso ndo seja possivel,
este deve ser cadastrado no nivel anterior correspondente. Ex.: Em execucao penal, ndo sendo a
progressdo de regime relativo a crime hediondo, cadastrar no nivel anterior: DIREITO PROCESSUAL
PENAL - EXECUCAO PENAL - PENA PRIVATIVA DE LIBERDADE - PROGRESSAO DE REGIME;

C) épossivel a classificacdo em mais de um ramo de Direito.

5.3.2 - Procedimento excepcional

5.3.2.1 - Havendo dificuldade na identificacdo do assunto principal de um caso
concreto, o cadastrador devera:

a) primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata;

b) se a dulvida persistir, 0 membro autorizard a classificacdo proviséria no nivel
imediatamente mais genérico e encaminhard o caso ao responsavel pela gestdo das tabelas do
seu Ministério Publico. Este orientard como deve ser feita a classificacdo e, se entender necessario,
apresentara sugestao de alteracdo da Tabela de Assuntos ao Comité Nacional Gestor de Tabelas do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP ou ao érgao gestor do seu ramo do Ministério
Publico. O responsavel pela gestdo das tabelas do seu Ministério Publico também pode autorizar
a criacdo do assunto, ante a possibilidade do proprio Ministério Publico complementar a Tabela
de Assunto a partir do Ultimo nivel existente, inclusive no proprio Ultimo nivel, encaminhando
posteriormente o assunto criado ao Comité Nacional Gestor de Tabelas do Conselho Nacional do
Ministério Publico - CNMP;

) o procedimento ou processo classificado provisoriamente serd anotado e
controlado para reclassificacdo, apods deliberacao final do Comité Nacional Gestor de Tabelas do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP.

5.3.2.2 - Se os 3°s, 4°s e 5°s Niveis nao contemplarem o assunto identificado no
procedimento ou processo, o cadastrador devera:

a) primeiramente, pedir orientacdo a chefia imediata;

b) confirmada a auséncia, a chefia imediata determinard a classificacdo proviséria
do procedimento ou processo no nivel anterior (mais genérico) e encaminharad a sugestdo de
aperfeicoamento da Tabela de Assuntos ao Comité Nacional Gestor de Tabelas do Conselho Nacional
do Ministério Publico - CNMP ou ao grupo gestor do seu ramo do Ministério Publico. O responsavel
pela gestdo das tabelas do Ministério Publico também pode autorizar a criacdo do assunto, ante a
possibilidade do proprio Ministério Publico complementar a Tabela de Assuntos a partir do ultimo
nivel existente, inclusive no proprio ultimo nivel, encaminhando posteriormente o assunto criado ao
Comité Nacional Gestor de Tabelas do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP;
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C) o procedimento ou processo provisoriamente classificado no nivel anterior serd
anotado e controlado para reclassificacdo, apds deliberacdo final do Comité Nacional Gestor de
Tabelas do Conselho Nacional do Ministério Pdblico - CNMP;

d) o Ministério Publico devera criar controle eletronico para registro das sugestoes
especificas, registrando a decisdo do Comité Nacional Gestor de Tabelas do Conselho Nacional do

Ministério Publico - CNMP quanto ao pleito.

5.3.2.3-Se houverdemandas ou pedidos alternativos, cumulativos ou sucessivos:

u_n

As demandas ou os pedidos alternativos (“a”ou“b"), cumulativos (“a”e “b") ou sucessivos
(se ndo concedido “a" deve ser concedido “b") devem ser classificados na sequéncia, conforme a
ordem de apresentacao na demanda ou peticao inicial.
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TABELA UNIFICADA DE MOVIMENTA(;AO PROCESSUAL
6.1 - Estrutura

Assim como as Tabelas de Assuntos e de Classes, da mesma forma a Tabela Unificada
de Movimentacdo Processual estad estruturada em niveis. Cada nivel é novamente detalhado em
subniveis, segundo a necessidade.

No Nivel 1 encontram-se as categorias “Membro do Ministério Publico” e “Servidor do
Ministério Publico” O Nivel 2 apresenta os movimentos que mais se relacionam com as atribuicoes
funcionais de cada um desses profissionais. Trata-se, contudo, de divisdo meramente metodoldgica,
sem nenhuma vinculacdo com a divisao de trabalho interno de alimentar o sistema com o0s
andamentos ou movimentos, a cargo de cada Ministério Publico.

Os movimentos a serem lancados nos procedimentos extrajudiciais e processos
judiciais sdo os mais especificados da Tabela, descritos a partir do Nivel 3, nas duas categorias.
Possiveis acréscimos deverdo respeitar esta estrutura.

Exemplo 1: Movimento descrito a partir do Nivel 3

* MEMBRO (Nivel 1)

* AUDIENCIA (Nivel 2)
* EXTRAJUDICIAL (Nivel 3)

Exemplo 2: Movimento descrito a partir do Nivel 4

* MEMBRO (Nivel 1)
* AJUIZAMENTO DE ACAO (Nivel 2)
* DENUNCIA (Nivel 3)
* ORAL (Nivel 4)
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6.2 - Orientacoes Gerais da Tabela de Movimentos

A Tabela Unificada de Movimentos descreve movimentos minimos e obrigatorios,
suficientes a identificacdo das fases do procedimento extrajudicial ou processo judicial e do que
ocorre em cada fase. E composta, precipuamente, por andamentos (movimentacoes) relevantes a
extracao de informacodes gerenciais.

Com efeito, essa Tabela pode ser complementada pelos Ministérios Publicos com
outros movimentos que entendam necessarios, em qualquer nivel da Tabela, observando-se que:

a) os movimentos devem refletir o andamento (movimentacdo) ocorrido e ndo a mera
expectativa de movimento futuro;

b) a relacdo dos movimentos acrescidos devera ser encaminhada ao Comité Nacional
Gestor de Tabelas Unificadas do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP para anélise de
adequacao e eventual aproveitamento na Tabela Nacional.

6.3 - Regras para utilizacdao da Tabela de Movimentos

Na relacdo abaixo constam algumas regras para utilizacao da Tabela de Movimentos,
sem prejuizo de outras registradas no glossario da propria Tabela.

Os movimentos a serem lancados, regra geral, ndo necessitam de complemento, pois
no nivel mais detalhado sdo suficientes para prestar a informacédo sobre o ato processual a que se
referem.

Ex.. Ministério Publico - Membro - Audiéncia - Judicial Movimento: participacao do
Membro em audiéncia judicial.

Ha movimentos em que o complemento necessario a prestacdo da informacao sobre
0 ato nao estd predefinido no sistema ou no registro do procedimento ou processo, exigindo um
preenchimento destes dados. Denominado este preenchimento de complemento “livre”.

Ex. Serventudrio - secretario de diligéncia/Diretor de Secretaria/técnico juridico/
agente administrativo - inclusdo em pauta. Movimento: Incluido em pauta para“data, hora e local” (o
complemento livre a ser preenchido sera a data, hora e local em que se realizard a audiéncia judicial).

O movimento "expedicao de documento” registra © momento em que o documento
¢ considerado concluso, e é encaminhado para produzir a sua finalidade. Cada Ministério Publico
pode complementar o movimento com os tipos de documentos a serem expedidos (mandado,
oficio, carta precatdria etc).
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Os movimentos NAO marcados com o atributo “Visibilidade Externa” serdo
disponibilizados apenas internamente, a fim de que essa informacao nao prejudique a efetivacdo
do ato registrado no referido movimento (ex. Requerimento de prisdo - Preventiva de “parte”).
Esses movimentos poderdo passar a visualizacdo externa a partir do momento em que essa
disponibilizacdo nado prejudicar mais a efetivacdo do ato. A definicdo do momento de torna-los
visiveis caberd ao membro responsavel pelo procedimento ou processo.
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TABELA DE ATIVIDADES NAO PROCEDIMENTAIS

Esta Tabela unifica as atividades realizadas pelos membros ndo relacionadas a
procedimentos extrajudiciais ou processos judiciais. Alguns Ministérios Publicos registram essas
atividades uma vez que consomem tempo e muitas vezes necessitam de preparo e estudo para sua
realizacao. A Tabela congrega as principais atividades nao vinculadas a procedimentos que devem
ser mensuradas. O registro e mensuracdao dessas atividades cabem quando forem praticadas por
membro no exercicio de suas atribuicdes funcionais.

7.1 - Estrutura

Assim como as Tabelas de Assuntos e de Classes, a Tabela de Atividades Nao
Procedimentais esta estruturada em niveis. Cada nivel é detalhado em subniveis, segundo a
necessidade.

As atividades nao procedimentais mensuraveis sao:

Participacao em Grupo de Trabalho/Comissdes
Representacdo Institucional em

Evento

Orgao Colegiado

Palestra como Palestrante/Debatedor

Projeto

Reuniao

7.2 - Orientac¢6es da Tabela de Atividades Nao Procedimentais

O registro das Atividades Ndao Procedimentais deverd ser completado apenas com
0 assunto principal a ele relacionado, de modo a permitir a identificacdo da area de atuacdo do
Ministério Publico a que a atividade se refere.
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SISTEMA DE GESTAO E ATUALIZACAO DAS TABELAS
UNIFICADAS DO MINISTERIO PUBLICO

A atualizagdo das Tabelas Unificadas do Ministério Publico serd feita continuamente
pelo Comité Nacional Gestor de Tabelas do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, em
conjunto com os demais Orgéos do Ministério Publico, preferencialmente por meio de sistema
eletrénico de gestao. Este permitird, entre outros, o encaminhamento de sugestdes e a comunicacao
das novas versdes ou das alteragdes promovidas.

As Tabelas de Assuntos e Movimentos poderdo ter os seus conteldos detalhados
ou complementados pelos Orgaos do Ministério Publico. As inclusdes na Tabela de Assuntos séo
permitidas a partir do ultimo nivel, inclusive no préprio Ultimo nivel. As inclusdes na Tabela de
Movimentos poderao ocorrer em qualquer nivel da Tabela.

Os assuntos e movimentos incluidos pelos proprios Ministérios Publicos poderao ser
por estes codificados. A fim de evitar repeticdo de codigos constantes da Tabela Nacional, deverd ser
utilizada numeracao a partir de 1.000.000.

Estas inclusdes deverdao ser comunicadas ao Comité Nacional Gestor de Tabelas do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP para verificacdo da adequacdo do assunto ou
movimento na estrutura da tabela respectiva e do eventual aproveitamento na Tabela Nacional.
Na hipdtese de aproveitamento, os assuntos e movimentos receberdo do Conselho Nacional do
Ministério Publico - CNMP um cédigo.

Nao havera reutilizacdo de codigos de classes, assuntos ou movimentos, ainda que
tenham sido inativados.

As classes ndo poderao ser criadas sem o consentimento do Comité Nacional Gestor
de Tabelas do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, Orgéo responsével pelo continuo
aperfeicoamento desses instrumentos.
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Cada Ministério Publico devera criar seu grupo gestor de tabelas para dirimir ddvidas,
capacitar usuarios e gerir as tabelas e fazer o alinhamento com o Comité Nacional Gestor de Tabelas
do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP.

Os usuarios das Tabelas Unificadas de cada ramo do Ministério Publico devem
encaminhar suas sugestdes de criacdo ou alteracdo de classe, assunto ou movimento, acompanhada
de justificativa quanto a relevancia da solicitacao, de exemplos de sua ocorréncia e da indicacdo do
local de inclusdo na respectiva tabela, ao grupo gestor de tabelas do respectivo Ministério Publico,
que, entendendo-as pertinentes, encaminhara as sugestdes ao Comité Nacional Gestor de Tabelas
do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP.

As sugestdes de assunto, classe ou movimento aprovadas pelo referido Comité serdo
acrescidas a Tabela Nacional, com comunicacdo aos Ministérios Publicos. As novas versées das
tabelas também serdo disponibilizadas no Portal do Conselho Nacional do Ministério Publico (www.
cnmp.gov.br).

As Instituicdes do Ministério Publico deverdo manter permanentemente atualizadas
as tabelas nos seus sistemas informatizados. O prazo final sugerido para implantacdo das Tabelas
Unificadas do Ministério Publico é de um ano, a partir da publicacdo da resolucdo do Conselho
Nacional do Ministério Publico - CNMP.
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