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APRESENTAGAO

Atenta aos avangos técnicos na area de controle, a Corregedoria
Nacional do Ministério Publico, com o propdsito de idealizar um novo modelo
de atuagao, com a utilizacdo de métodos administrativos que se amoldem as
necessidades institucionais, apresenta este Manual de Inspecéao, que, sujeito a
eventuais adequagdes para o seu aprimoramento, tem como objetivo organizar
os trabalhos de avaliacdo de desempenho administrativo e funcional das
diversas unidades do Ministério Publico brasileiro e, assim, tentar contribuir
para o0 seu aperfeicoamento e necessario crescimento, diante da inevitavel
evolugao tecnoldgica e do aumento significativo das demandas sociais.

Cabe-nos destacar que a principal razdo para a concepgao deste
trabalho foi o de exatamente contemplar, nas atividades de inspecado, a
garantia de um tratamento isondmico entre todas as unidades do Ministério
Pudblico, valorizando-se a autonomia administrativa, priorizando-se o respeito
ao principio da independéncia funcional e tentando-se resgatar a unidade
institucional entre os seus diversos ramos, cuja preocupag¢ao, nao raras vezes
esquecida, é de fundamental importancia para o fortalecimento do Ministério
Publico brasileiro.

Da mesma forma, procurou-se escolher procedimentos que
possam tratar as informacdes obtidas com a necessaria reserva que merecem,
impondo-se cautela na interpretacdo dos dados para que nao ocorram analises
precipitadas que possam colocar em risco ndo sé as conclusdes do trabalho
realizado mas também a prépria credibilidade da unidade inspecionada. E, para
isso, dando-se énfase a uma interpretacdao sistematica dos principios do
contraditério e da ampla defesa, priorizou-se pela adogcao de agdes com a
maior transparéncia possivel, possibilitando-se o dialogo e o contraponto das
informacdes obtidas, tudo para que o resultado final possa representar uma
sintese da realidade mais proxima do possivel.

Paralelamente a atividade correcional propriamente dita,
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procurou-se ainda contemplar espaco para a busca de iniciativas inovadoras
relacionadas as atividades fins ou administrativas do Ministério Publico e que
possam ser replicadas em outras unidades da Instituicdo, auxiliando estruturas
que ainda carecem de alguns aperfeicoamentos.

Assim, além de se tentar estabelecer uma nova rotina de
inspecdes que possa estreitar as relagcbes da Corregedoria Nacional e do
proprio Conselho Nacional com as diversas unidades do Ministério Publico,
tentar-se-a criar, diante da auséncia de dados confidveis, um Cadastro
Nacional de membros e servidores do Ministério Publico, cujo sistema sera de
fundamental importancia ndo sé para agilizar os trabalhos de fiscalizagao e
controle interno como também para estabelecer, no ambito nacional e quando
necessarias, algumas prioridades de atuagédo ou metas a serem alcangadas.

Somadas a essas vantagens que um sistema nacional podera
trazer para o Ministério Publico brasileiro, destaca-se que ainda se podera
agregar a ele uma série de outras informacdées que possam trazer reais
beneficios aos mecanismos de controle interno, tais como: a implantacao de
um cadastro nacional de feitos disciplinares, controle de prazos de
manifestacbes e outros indicativos que possam fortalecer os meios de
comunicagao indispensaveis ao crescimento institucional.

Como se pode perceber, a tarefa ndo sera nada facil. No entanto,
a inovacao e a implantagcdao de uma nova cultura de fiscalizagdo e controle
interno sdo as marcas que tentaremos implantar nessa nova realidade que a
sociedade esta a nos exigir, estabelecendo-se critérios justos e de respeito que
possam preparar a nossa Instituicado para os novos desafios que estao por vir e

que certamente definirdo a importancia social de nossas iniciativas.
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INTRODUGAO

Programado para ser utilizado como parametro na avaliagdo do
desempenho administrativo e funcional das unidades do Ministério Publico
brasileiro, o presente Manual de Inspecdo tem como destaque principal o
planejamento, sendo este indispensavel para a organizagao e o sucesso dos
trabalhos das equipes da Corregedoria Nacional. Neste documento, procurou-
se dar énfase as principais estratégias a serem empregadas nos trabalhos de
inspecao.

Objetiva-se, com as inspecgdes, examinar, em cada unidade do
Ministério Publico, aspectos relacionados a eficiéncia, eficacia e efetividade dos
seus programas, dos projetos e das atividades-fim, avaliando-os, em conjunto,
para que se possa apresentar a atual realidade de cada uma, cujo acervo sera
de fundamental importancia para a determinacdo, quando necessaria, de
mudang¢as de rumos ou mesmo para a utilizagdo de experiéncias inovadoras
que possam ser replicadas em outras estruturas que, porventura, ainda
necessitem de aperfeicoamento.

Para esse desiderato, a inspecédo devera considerar o processo
de gestdo nos seus multiplos aspectos: no campo do planejamento; no da
organizagao; no da avaliagdo dos procedimentos; e também no dos resultados.
Estes ultimos, importante destacar, fundamentais para a verificagdo das metas
alcancadas em beneficio da sociedade.

Assim sendo, a Corregedoria Nacional, ao fixar parametros a
serem observados nos trabalhos de inspecao e avaliacdo do desempenho
administrativo e funcional das diversas unidades do Ministério Publico
brasileiro, esta buscando instituir no ambito do Conselho Nacional do
Ministério Publico, um novo cenario de transparéncia de gestdo para a
sociedade brasileira, tornando-a acessivel a todos aqueles que querem
acompanhar as atividades do Ministério Publico, contribuindo para que ele se

transforme em efetivo instrumento de transformacéao social.
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1 REGRAS GERAIS DE ATUAGAO DA EQUIPE DE INSPEGAO

Para que os trabalhos de inspecdo possam surtir os efeitos
desejados, preservando-se uma postura imparcial por parte da Corregedoria
Nacional e demonstrando respeito as unidades a serem inspecionadas, €&
imprescindivel que todos os membros e servidores que estejam a disposi¢cao
deste Orgdo se atentem para alguns cuidados basicos e que certamente vao
fazer a diferenca por ocasido da avaliacdo dos resultados e na propria
credibilidade das acgdes que necessitam ser desencadeadas.

Dentre outros cuidados, precaugdes e cautelas que necessitam
ser observados, sempre agindo com respeito, discrigdo e operosidade, cabem

as equipes de inspegéo:

2 manter sempre uma postura profissional e serena diante das dificuldades
enfrentadas;

< ser sociavel, ter espirito de grupo e sensibilizar-se com o trabalho do Colega,
o qual podera necessitar de auxilio;

< ter comportamento compativel com a importancia exigida do cargo;

< guardar sigilo sobre os dados e as informagdes obtidos;

< nao emitir opinides sobre quaisquer documentos e/ou situagdes examinadas;
< jamais transmitir quaisquer informagbes a imprensa, mesmo de carater
objetivo, cuja atribuicao é exclusiva do Corregedor Nacional;

< ter atitude cortés com os membros e servidores da unidade inspecionada,
nao impondo ideias e/ou pontos de vista pessoais e muito menos adiantar
quaisquer conclusdes sobre os dados que estdo sendo obtidos;

< requisitar as copias de documentos que sejam estritamente necessarias, néo
se esquecendo de examinar todos os elementos para o correto preenchimento
dos termos de inspecao;

< cumprir os horarios previamente estabelecidos pela organizagao;
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o preencher adequadamente os termos de inspecdao para a entrega ao
responsavel pela centralizagao dos dados;

& organizar todos os documentos obtidos nas unidades inspecionadas,
esclarecendo, no respectivo termo, o motivo do recolhimento, entregando-os ao
responsavel pela centralizagao dos dados;

2 findo o trabalho de inspecéo, preocupar-se em devolver eventuais materiais
e/ou equipamentos cedidos, ou mesmo deixar o ambiente nas mesmas
condigbes em que foi colocado a disposi¢gdo das equipes da Corregedoria

Nacional.
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2 METODOS DE COLETA DE DADOS

Uma vez definida a estratégia metodolégica a ser empregada,
deve-se especificar, no respectivo plano de inspecado, qual sera o0 método de
coleta de dados que sera adotado. Entre alguns métodos que podem ser
utilizados, destacamos: entrevista, questionario enviado pelo correio,
observacao direta e utilizagdo de dados secundarios.

Ao se optar por um determinado método de coleta de dados,
deve-se considerar a conveniéncia da utilizacdo de instrumentos que
obedegam a um padrao pré-elaborado.

Entre as vantagens de um instrumento estruturado de coleta de

dados, destacam-se as que possibilitam a:

S comparacgao das respostas;
< analise e a estatistica; e

< generalizagédo das conclusdes, no caso de amostras aleatorias.

Entre outros tantos métodos existentes, pode-se afirmar que a
observacdo direta € bastante empregada em investigacdes cientificas. Esse
método requer treinamento e preparacao especifica em técnicas de anotacao
de campo, capacidade de concentracéo e percepcao seletiva.

As vantagens dessa forma de coleta de dados em relagdo ao

observador podem ser assim resumidas:

2 melhora a compreensao do contexto no qual se desenvolvem as atividades
que estdo sendo inspecionadas;

< possibilita a utilizagdo de uma abordagem indutiva, ou seja, ao testemunhar
diretamente os fatos, as impressbes e as opinides dependerdo menos das

percepcdes prévias;
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S possibilita a percepcdo de aspectos que escapam aos participantes
rotineiramente envolvidos;

< viabiliza a captacdo de aspectos sobre os quais os participantes nao
desejam narrar numa simples entrevista;

< possibilita a inclusdo das percepcgdes do proprio observador, que, ao serem
confrontadas com as percepgdes dos entrevistados, fornecem uma visdo mais
completa da unidade inspecionada; e

o permite que o observador obtenha impressées muito mais fidedignas que
aquelas originadas a partir de registros detalhados ou de simples anotagbes de

campo.

Cabe destacar ainda que as estratégias metodologicas tratam,
quase sempre, da obtencdo de dados novos. Como a coleta dessas
informagdes € um procedimento caro e demorado, sempre se deve considerar
a hipdtese da utilizagdo de dados ja existentes e que possam ser colocados a
disposicao pelas préprias unidades inspecionadas. Tais informagdes, as quais
podem ser denominadas simplesmente de dados disponiveis, compreendem:
sistemas gerenciais existentes, pesquisas e auditorias ja realizadas. Assim,
dependendo das questdes a serem investigadas, tais fontes podem prover
material relevante e suficiente para o desenvolvimento dos trabalhos de
inspecao.

No entanto, embora seja induvidosa a existéncia de algumas
vantagens na utilizagdo dos chamados dados disponiveis, nunca é demais
lembrar a necessidade de as equipes de inspecédo terem alguns cuidados

especiais, dentre eles, ressaltamos:

2 Que tipo de dado esta disponivel? Ele é suficiente e se adapta a questéo
que se pretende investigar?
<2 Os dados estdo completos e o periodo de abrangéncia € suficiente para a

analise pretendida?
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2 De que forma o dado estd armazenado? Quais as limitagbes relativas a
forma dos dados e quais as dificuldades existentes para a sua obtengao?

< Que atividades de coleta séo realizadas regularmente?

< Foi realizada coleta de dados com objetivo especifico?

< Ha outras fontes relevantes de dados para o tema a ser investigado?

Por fim, importante frisar que a utilizagdo de dados ja existentes,
as suas possiveis limitacdes ou eventuais distorcdes da realidade verificada
sempre devem estar ressalvadas nas conclusdes finais, isto para que as

deducdes se aproximem da realidade mais exata possivel.

10
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3 BASE LEGAL

A base legal que permite o desenvolvimento dos trabalhos de
inspecao decorre da propria Constituicdo da Republica, a qual, em seu art.
130-A, §3°, Il, atribui ao Corregedor Nacional a fungéo de inspeg¢éo e correicdo
geral. Também o Regimento Interno do Conselho Nacional do Ministério
Publico (Resolugéo n° 31, de 1° de setembro de 2008, Publicada no Diario da
Justica, Secao Unica, de 11/12/2008, pags. 18/23), acompanhando a citada
regra constitucional, em seu art. 68, quando trata especificamente sobre as
inspecbes e correicdes, também confere esta mesma responsabilidade ao

Corregedor Nacional, assim prevendo:

Art. 68. A Corregedoria Nacional podera realizar inspecoes,
correicdes e auditorias para apurar fatos relacionados a deficiéncias
dos servicos do Ministério Publico, em todas as areas de sua
atuacdo, bem como em seus servigos auxiliares, havendo ou nao
evidéncias de irregularidades. (Alterado pela Proposta de Emenda
Regimental - PER, referente ao Processo CNMP n°
0.00.000.000892/2009-95, publicada no Diario da Justica, de
20/10/2009, pag. 27).

Paragrafo Unico. As inspegdes, as correigdes e as auditorias serao
realizadas pela Corregedoria Nacional de oficio, por proposi¢cdo de
qualquer Conselheiro ou mediante justificada provocacdo de
autoridade publica, sem prejuizo da atuacdo das Corregedorias
Gerais do Ministério Publico. (Alterado pela Proposta de Emenda
Regimental - PER, referente ao Processo CNMP n°
0.00.000.000892/2009-95, publicada no Diario da Justica, de
20/10/2009, pag. 27).

11
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4 PAPEIS DE TRABALHO

Os papéis de trabalho séo registros que evidenciam as
caracteristicas dos atos e fatos relevantes apurados pelas equipes de inspecao
no decorrer da execucao do plano de inspecio. Constituem-se, portanto, numa
sintese de todo o trabalho de inspecgao realizado, na qual devera conter os
registros dos procedimentos adotados, das informagdes utilizadas, das
verificagcbes que foram procedidas e o resultado dos testes que foram
eventualmente executados.

Varias sao as finalidades dos papéis de trabalho, dentre as quais,

destacamos:

< racionalizar a execucao da inspecao;

< garantir o alcance dos objetivos;

< fundamentar o relatério com provas necessarias e suficientes;

< servir de instrumento para que as instancias superiores se certifiquem de
que os critérios adotados para escolha da amostra foram os mais adequados; e

2 fornecer orientagao para os exames posteriores.

Impende destacar que nao existem padrbes rigidos quanto a
forma dos papéis de trabalho, devendo eles, tratando-se de anotacdes ou
mesmo da memodria da execucgdo do plano de inspecéo, ser redigidos de forma
clara e compreensivel, contendo comentarios suscintos e de facil

entendimento.

12
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5 ETAPAS DA INSPECAO

Para a realizacdo das inspecbes de avaliagdo de desempenho

administrativo e funcional, devem ser observadas as seguintes etapas:

< planejamento da inspecao;
o execucao da inspecao; e

< conclusao da inspecgao.

5.1 PLANEJAMENTO DA INSPECAO

As inspecbes de avaliagdo de desempenho administrativo e
funcional devem ser precedidas de um diagnéstico do seu objeto. Esse
diagnostico visa a determinar se um trabalho proposto € exequivel e qual a
estratégia que sera utilizada.

E recomendavel que o trabalho seja previamente dimensionado
por uma equipe que se desloque até a unidade a ser inspecionada, evitando-se
eventuais surpresas que possam acarretar atrasos ou prejuizos irreparaveis, a
fim de realizar um levantamento preliminar de informacdes importantes que
viabilizem o correto planejamento da inspegéo.

O planejamento da inspegao deve conter as seguintes etapas:

< analise preliminar do objeto da inspec¢éo;
< coleta de dados sobre o desempenho;
< especificagao dos critérios de inspecao; e

< preparagao do plano de inspecao.

13
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5.1.1 Analise preliminar do objeto da inspec¢ao

A andlise preliminar do objeto da inspegdo consiste na
compreensao de todas as questdes previamente apresentadas em denuncias,
representacgoes, reclamacgdes e outros documentos remetidos a Corregedoria
Nacional e que possam influenciar nos trabalhos de coleta de dados a serem
procedidos numa determinada unidade.

A partir dessas informacdes, as quais poderdo se aliar a outros
critérios que possam ser fixados a partir da observacao da realidade verificada,

a equipe devera ordenar os alvos a serem atingidos, estabelecendo-se:

< as unidades a serem inspecionadas; e

< a extensio do trabalho a ser realizado.

5.1.2 Coleta de dados sobre o desempenho

Os dados sobre o desempenho funcional, administrativo ou
financeiro sao fundamentais para a avaliacdo dos aspectos da eficiéncia,
eficacia e efetividade da atuacdo da unidade inspecionada. Embora ocupem
uma posigao central no planejamento da inspecéo, informagdes sobre o
desempenho nem sempre estdo disponiveis e a sua obtencao podera enfrentar

varios problemas, tais como:

< dificuldade em desenvolver indicadores de desempenho em face de
objetivos definidos de forma imprecisa;

2 necessidade frequente de multiplos indicadores para se obter um quadro da
eficiéncia e da efetividade de um programa; e

< subjetividade quase sempre presente nos indicadores qualitativos.

14
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Em funcdo das dificuldades apontadas, ao examinar as
informagdes sobre o desempenho da unidade inspecionada, a equipe devera

apurar, entre outros aspectos que se apresentarem importantes, os seguintes:

< Os procedimentos de coleta de dados sobre o desempenho sao suficientes e
adequados?

< Os indicadores de desempenho utilizados s&o validos, completos e
justificaveis?

2 Os indicadores de desempenho sao parte integrante do processo de tomada
de decisdes?

< A atuacdo ministerial, por area de atribuicdo, pode ter parametros de

avaliagdo comuns?
5.1.3 Especificagao dos critérios de inspec¢ao

Os critérios de inspegdo servem para indicar o grau que se
encontra um determinado resultado, ou seja, sdo parametros fixados no
decorrer do planejamento e que devem, ao final, estar suficientemente

detalhados para que sirvam como instrumento de avaliagdo objetiva.
5.1.4 Preparacgao do plano de inspegao

O responsavel pela coordenacdo dos trabalhos de inspecéo,

depois de autorizado pelo Corregedor Nacional, devera detalhar:

2 a data da publicacdo da portaria que deflagra o processo de inspecao,
providenciando o encaminhamento dos oficios necessarios, conforme
determinado;

o a logistica de passagens, diarias, reserva de hotel, comunicacdo e

transporte na cidade sede da unidade;

15
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< o tamanho de cada uma das equipes, a distribuicdo das tarefas e o periodo
da inspecao;

< a programacéo das visitas;

< a estratégia de coleta, andlise e organizacédo dos dados;

o a pauta de temas que, porventura, necessitem ser debatidos com os
gestores das unidades a serem inspecionadas; e

< o cronograma de atividades com a indicagédo dos responsaveis.

Ao final do processo de planejamento da inspecéo, devera ser
preparado um documento denominado de Plano de Inspec¢ao, o qual sera
submetido a aprovacédo do Corregedor Nacional do Ministério Publico e tera a

seguinte estrutura:

< Sumario;

< Introducéo;

< Atividades a serem realizadas;
< Concluséo; e

< Anexos.

5.2 EXECUGAO

Superado o planejamento, com a formalizagdo do Plano de
Inspecédo, a etapa seguinte de avaliagcdo de desempenho administrativo e
funcional envolvera o desenvolvimento do trabalho de campo propriamente
dito, este indispensavel para a obtencdo dos dados necessarios e que
instruirdo os respectivos Relatérios Preliminar e Conclusivo. Para isso, a
matriz do planejamento deve ser considerada como um instrumento dinamico
que permita a equipe visualizar o encadeamento légico do trabalho que esta
sendo desenvolvido na unidade inspecionada, podendo ser modificada de

maneira a assegurar que os objetivos sejam alcangados e que as evidéncias

16
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sejam efetivamente obtidas.

Terminado o trabalho de inspecdo deverdao as equipes da
Corregedoria Nacional organizar todo o material coletado, preenchendo
adequadamente os respectivos termos, a fim de que este acervo possa servir
de base para a elaboracdo dos relatorios. No desencadeamento desta
atividade uma pessoa ficara responsavel pela centralizagao das informagdes e
documentos obtidos, garantindo que estes ndo se extraviem no deslocamento
das equipes.

As atividades de inspecdo devem detalhar as informacgdes das

areas fins, administrativas e financeiras do Ministério Publico e compreendem:

a) Coleta de dados:

2 atendimento ao publico de forma pessoal e individualizado, mantendo-se
sigilo das informacgdes prestadas;

< tomada de termos de declaracéo, quando necessarios;

< recebimento de denuncias, representacdes e/ou pecgas informativas; e

o analise e extracdo de copias de documentos indispensaveis ao correto

preenchimento dos termos de inspegao.

b) Entrevista com aplicagdo de formulario estruturado, denominado de "Termo

de Inspecao"”, e observagao direta das seguintes unidades:

<@ Ministério Publico Uniao

< Ministério Publico Federal

< Ministério Publico do Trabalho
<> Ministério Publico Militar

< Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios
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< Ministério Publico Estadual

2 Procuradoria-Geral de Justica

< Corregedoria-Geral do Ministério Publico
< Colégio de Procuradores de Justica

< Conselho Superior do Ministério Publico
< Secretaria-Geral do Ministério Publico

< Procuradorias de Justica

< Promotorias de Justica

< Centros de Apoio Operacionais

2 Centro de Estudo e Aperfeicoamento Funcional

< Visita aos Cartdrios Judiciais

c) Observacgao direta:

< Pessoal e encargos;

<2 Administracao;

< Finangas e contabilidade;
< Planejamento; e

< Estrutura de informatica.

Os detalhamentos de cada uma das areas de

inspegao

encontram-se nos respectivos termos de inspecao, cujas copias encontram-se

Nnos anexos que acompanham 0 presente manual.

18



CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO
CORREGEDORIA NACIONAL

5.2.1 Estrutura do Relatério de Inspec¢ao (preliminar e conclusivo)

5.2.1.1 Sumario

Sumario € a enumeragao, na mesma ordem em que a matéria se
apresenta desenvolvida no texto, das principais divisbes, secbes e outras
partes de um documento. Toda a atencdo deve ser dispensada a elaboragao do

sumario do relatério, o qual deve oferecer ao leitor uma visdo geral do

conteudo do relatdrio, facilitando a localizagdo de assuntos do seu interesse e
indicando as paginas correspondentes. Sempre que se julgar adequado, para
uma melhor compreensao do texto, deve-se adotar a subdivisdo de cada item

ou capitulo em subitens especificos.

5.2.1.2 Introdugao

Na introdugao, a equipe deve discorrer sobre os antecedentes e
as caracteristicas do trabalho assim como sobre as eventuais peculiaridades

do objeto da inspegao.

5.2.1.3 Atividades Realizadas

E o detalhamento de cada uma das atividades relacionadas no
Plano de Inspecgdo, informando os documentos anexados, as dificuldades
encontradas e as demais informagdes necessarias a correta analise e

interpretacao dos fatos e dados apurados.
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5.2.1.4 Conclusao

Nesta etapa, a equipe deve registrar as areas ou os temas que, a
partir das constatacbes verificadas, devam ser objeto de recomendagdes e
deliberacdes especificas. Trata-se, portanto, da apresentacdo de um resumo
dos resultados alcangados com as indicagdes das propostas de alteragbes
necessarias, a fim de aperfeicoar a atuacdo da unidade inspecionada. E
importante que nesta etapa sejam destacados, a partir da implementagéo das
recomendacdes feitas, os beneficios esperados em termos de economia de
recursos e de aperfeicoamento da gestao.

Também nessa etapa devem estar inseridas as manifestagdes da
unidade inspecionada, oriundas da analise do Relatério Preliminar, as quais
poderao auxiliar ndo s6 no dimensionamento das conclusées como ao proprio
Plenario do Conselho Nacional, notadamente quanto as providéncias a serem

tomadas, a fim de equacionar eventuais inadequagdes.

5.2.1.5 Anexos

Nos anexos deverdo ser incluidos quaisquer detalhamentos
necessarios ao entendimento e a sustentacdo dos argumentos apresentados,
cuja insercao no texto principal prejudicaria o fluxo da exposi¢cao e o tornaria

menos objetivo e de dificil leitura.

5.3 CONCLUSAO DA INSPEGAO

Os trabalhos de inspecao estarao finalizados a partir da entrega,
no Conselho Nacional do Ministério Publico, do Relatério Conclusivo, cujo
resultado, com as conclusbes e sugestbes realizadas pelo Corregedor
Nacional, sera submetido ao Plenario para que as providéncias necessarias

sejam concretamente adotadas e as inadequacgdes sanadas.
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6 ANEXOS

Todos os papeéis de trabalho utilizados para os registros das
informagdes devem, sob a forma de anexo, integrar o respectivo Relatério de
Inspecdo, haja vista que servirdo de suporte as conclusdes que serao
apresentadas no Conselho Nacional do Ministério Publico.

Os papéis de trabalho encontram-se detalhados nos anexos que

fazem parte deste manual, na seguinte ordem sequencial:

6.1 Termo de Inspecéao - Anexo | — Ministério Publico da Unido.

6.2 Termo de Inspecédo - Anexo Il — Procuradoria-Geral de Justica.

6.3 Termo de Inspegéao - Anexo Il — Corregedoria-Geral do Ministério Publico.
6.4 Termo de Inspegao - Anexo IV — Colégio de Procuradores de Justica.

6.5 Termo de Inspegao - Anexo V — Conselho Superior do Ministério Publico.
6.6 Termo de Inspecéo - Anexo VI — Procuradorias de Justica.

6.7 Termo de Inspecgao - Anexo VII — Promotorias de Justica.

6.8 Termo de Inspecédo - Anexo VIII — Centro de Apoio Operacional.

6.9 Termo de Inspecédo - Anexo IX — Centro de Estudo e Aperfeigoamento
Funcional.

6.10 Termo de Inspecdo - Anexo X — Area Administrativa - Pessoal.

6.11 Termo de Inspecdo - Anexo XI — Area Administrativa - Folha de
Pagamento.
6.12 Termo de Inspecdo - Anexo Xll — Area Administrativa - Finangas e

Contabilidade.

6.13 Termo de Inspecao - Anexo XlIl — Area Administrativa - Planejamento.

6.14 Termo de Inspecdo - Anexo XIV — Area Administrativa - Estrutura de
Informatica.

6.15 Termo de Inspecéo - Anexo XV — Area Administrativa - Administracéo.
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TERMO DE INSPEGAO

(Anexo | - Ministério Publico da Uniao)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgéo inspecionado:

. Atribuigdes do 6rgao:

Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

. Municipios que compdem a area de atuagao:

N|o|o|Awn]|=

. Realizada por:  nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO

. Nome:

. Assumiu o érgédo em:

. Reside na comarca ou na localidade de lotacdo?

AIWIN|—

. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o periodo

€ se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucado n® 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgao do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observacgodes:

Il - EM RELACAO A UNIDADE JUDICIARIA

. Quantidade de feitos que tramitam:

1
2. Quantidade de feitos com vistas ao Ministério Publico:
3. Observacoes:

IV— EM RELACAO AO ORGAO DO MINISTERIO PUBLICO

. Qual o horério do atendimento ao publico?

. Respondeu por outro(s) érgao(s), cumulativamente, nos ultimos seis meses?

. Recebeu colaboracio nos ultimos 6 meses?

AWIN|—

. Houve afastamento, de qualquer natureza, nos ultimos 6 meses?
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5. Caso positivo, indicar o periodo e o motivo:

6. Estrutura de pessoal no 6rgao do Ministério Publico:

7. Condicdes das instalacoes fisicas: ( ) propria ( ) alugada

8. Estrutura de tecnologia da informacéo:

9. Sistema de arquivo:

10. Sistema de registro (inquérito civil, procedimento preparatério, controle de baixa de

inquérito, oficio expedido e recebido, controle de recebimento e devolugio de processo):

11. Sistema de controle de execucdo de penas:

12. Observacoes:

V - EM RELACAO AOS FEITOS NO ORGAO DO MINISTERIO PUBLICO

1. Inquéritos policiais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

2. Termos circunstanciados:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

3. Processos criminais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

4. Processos civeis — custus legis:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

5. Processos civeis ajuizados pelo Ministério Publico:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

6. Processos eleitorais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

7. Procedimentos preparatorios:

Em tramitacdo ha menos de 90 dias:

Em tramitacdo ha mais de 90 e menos de 180 dias (verificar prorrogagao):

Em tramitacdo ha mais de 180 dias

8. Inquérito civil:

Em tramitacdo ha menos de 1 ano:

Em tramitacdo ha mais de 1 ano (verificar prorrogacgao):

9. Representacoes:

Pendentes de analise recebidas nos ultimos 30 dias:

Pendentes de analise recebidas ha mais de 30 dias:

Acdes civis publicas ajuizadas nos ultimos 12 meses:

10. Termos de ajustamento de conduta:
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Firmados nos ultimos 12 meses:

Pendentes de cumprimento:

11. Recomendacbes feitas nos ultimos 12 meses:

12. Visitas realizadas:

Delegacias de policia:

Estabelecimentos prisionais:

Centros de internamento provisérios:

Outras unidades de atendimento:

Estabelecimentos de idosos:

Estabelecimentos de deficientes:

Estabelecimentos de Saude:

Estabelecimentos de comunidades terapéuticas:

Fundacdes:

13. Critério de recebimento de feitos:

14. Observacoes:

VI - DADOS ESTATISTICOS

. Saldo do més anterior:

. Distribuidos no més:

. Impulsionados no més:

. Saldo do més atual:

. Audiéncias realizadas nos ultimos 30 dias:

QOB |WIN[—

. Observacoes:

VIl - DADOS COMPLEMENTARES

. Sugestdes do titular do érgdo do Ministério Publico:

. Experiéncias inovadoras:

WIN|=

. Observacgdes (outras atividades de atuagao):

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéo.

nome nome

Membro Auxiliar da Corregedoria

Nacional do Ministério Publico

do Ministério Publico

Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo Il - Procuradoria Geral de Justica)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO na unidade do Ministério Publico abaixo especificada, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgéo inspecionado:

. Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

QB |WIN[(=

. Realizada por:  nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO PROCURADOR GERAL DE JUSTICA

. Nome:

. Assumiu o érgdo em:

. Reside na localidade de lotacéo?

AIWIN|—

. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se é publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucdo n° 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgao do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observacodes:

Il — EM RELACAO AO ORGAO

. Existe Subprocurador Geral de Justica?

. Caso positivo, identificar:

. Existe assessoria de membros no gabinete?

. Caso positivo, identificar:

. Houve afastamento do érgdo, de qualquer natureza, nos ultimos 6 meses”?

. Caso positivo, indicar o periodo e o motivo:

. Estrutura de pessoal do gabinete:

ON|O|N|B[(WIN|(=

. Condicbes da instalacao fisica do érgao: ( ) propria () alugada
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9. Estrutura de tecnologia da informacgéo:

10. Sistema de arquivo (controle do 6rgao e dos procedimentos)

11. Existe assessoria militar?

12. Caso positivo, descrever a estrutura de funcionamento:

13. Observacoes:

IV - EM RELAGCAO AOS PROCEDIMENTOS

1. Sistema de controle dos atos normativos internos:

2. Sistema de controle de procedimentos administrativos:

3. Pendéncias relativas aos procedimentos administrativos:

4. Sistema de controle de processos judiciais de competéncia do Procurador Geral de

Justica:

5. Pendéncias relativas aos processos judiciais de competéncia do Procurador Geral de

Justica:

6. Sistema de controle das representacdes ou pecas informativas recebidas:

7. Representacdes ou pecas informativas pendentes de analise:

8. Sistema de controle de procedimentos administrativos disciplinares:

9. Procedimentos administrativos disciplinares pendentes de analise:

10. Existe regimento interno da Procuradoria Geral de Justica?

11. Sistema de controle de encaminhamento de projetos de lei de interesse do Ministério

Publico:

12. Sistema de controle dos convénios firmados:

13. Se é realizada a publicagdo do quadro geral de antiguidade dos membros do Ministério

Publico:

14. Existe ato normativo que regulamenta a residéncia fora da comarca?

15. Caso positivo, qual?

16. Existe controle dos procedimentos de autorizacao de residéncia fora da comarca?

17. Questdes do Conselho Nacional do Ministério Publico:

a) Existéncia de ato normativo que regulamenta as atribuicbes dos cargos comissionados
(Res. n° 06/CNMP):

b) Relatérios de controle da atuacdo administrativa e financeira (Res. n° 12/CNMP):

c) Existéncia de ato normativo que fez a adequacao dos procedimentos de investigagcéo

criminal, nos termos da Res. n°® 13/CNMP:

d) Existéncia de ato normativo que fez a adequagédo dos procedimentos de controle

externo da atividade policial, nos termos da Res. n°® 20/CNMP:

e) Se houve a cessagao de designagdo de membro do Ministério Publico para atuar no
Tribunal de Contas, nos termos da Res. n° 22/CNMP:

f) Existéncia de ato normativo que fez a adequagéo da tramitagdo do inquérito civil e do

procedimento preparatério, nos termos da Res. n° 23/CNMP:

g) Existéncia de ato normativo que atendeu o disposto na Res. n°® 37/CNMP, que proibiu a

existéncia de nepotismo no ambito do Ministério Publico:

h) Existéncia de ato normativo que regulamenta o desenvolvimento e disponibilidade do

portal da transparéncia, nos termos da Res. n° 38/CNMP (prazo de cump.: 15/10/09):

26




CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO
CORREGEDORIA NACIONAL

i) Existéncia de ato normativo que fez a adequagao do programa de estagio no ambito do

Ministério Publico, nos termos da Res. n°® 42/CNMP (prazo para cump.: 26/10/09):

18. Existe relatério anual da Procuradoria Geral de Justica?

19. Observacodes:

V - EM RELACAO AOS FEITOS DISTRIBUIDOS AOS PROCURADORES DE JUSTICA

. Numero de processos distribuidos nos ultimos 6 meses:

. Numero de processos devolvidos a origem nos ultimos 6 meses:

. Numero de processos distribuidos no més atual:

. Numero de processos devolvidos a origem no més atual:

. Saldo do més atual:

. Processos pendentes de distribuicdo:

. Critérios de distribuicdo dos feitos:

. Publicacio da estatistica de distribuicio:

OO N[O |WIN|—

. Observacoes:

VI - EM RELACAO A OUVIDORIA DO MINISTERIO PUBLICO

1

. Quem exerce a funcao de Ouvidor do Ministério Publico?

2.

Sistema de controle de representagdes, sugestdes, criticas, reclamagdes e pedidos de

informacoes:

3.

Representagdes, sugestdes, criticas, reclamacgodes e pedidos de informagdes pendentes

de impulso:

. Sistema de arquivo:

. Condicdes das instalacdes fisicas: ( ) prépria ( ) alugada

. Estrutura de tecnologia da informacao:

N[O |Oo |~

. Observacbes:

VIl - DADOS COMPLEMENTARES

. Sugestdes do Procurador Geral de Justica:

. Experiéncias inovadoras:

WIN|—

. Observacodes:

Vil - EM RELACAO AO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO ASSESSOR*

. Nome:

. Assumiu o 6rgéo em:

. Titular do seguinte 6rgao/entrancia:

AWIN|—

. Reside na localidade de lotacéo?

5.

Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

6.

Participa de curso de aperfeicoamento?

7.

Caso positivo, especificar:

8.

Esta lecionando?

9.

Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

10. Exerce a advocacia (Resolucdo n° 16/07 do CNMP)?

11. Periodo em que cumpre expediente no érgédo do Ministério Publico:

12. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

13. Caso positivo, se sofreu sancdo disciplinar e qual:
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| 14. Observacdes:

* Em caso de haver mais de um membro do MP exercendo fungdes no 6rgao, replicar o campo
Il, para que as informacgdes sejam individualizadas para cada um deles.

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspegéo.

nome

nome
Membro Auxiliar da Corregedoria

Membro Auxiliar da Corregedoria

Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo Il - Corregedoria Geral do Ministério Publico)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugcdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPECAO na unidade do Ministério Publico abaixo especificada, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgéo inspecionado:

. Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

QB |WIN(=

. Realizada por:  nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO CORREGEDOR GERAL DO MINISTERIO PUBLICO

. Nome:

. Assumiu o 6érgao em:

. Reside na localidade de lotacdo?

AIWIN|—

. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucado n® 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgado do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observacoes:

Il — EM RELACAO AO ORGAO

. Existe Subcorregedor-Geral do Ministério Publico?

. Caso Positivo, identificar:

. Houve afastamento do 6rgdo, de qualguer natureza, nos ultimos 6 meses?

. Caso positivo, indicar o periodo e 0 motivo:

. Estrutura de pessoal do 6rgado do Ministério Publico:

. Condicbes da instalacao fisica do érgao:

. Estrutura de tecnologia da informacao:

. Sistema de arquivo (controle do 6rgao e dos procedimentos):

OO (N|O|O[A[WIN|—=

. Observacoes:
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IV - EM RELAGAO AOS PROCEDIMENTOS

1. Espécies de procedimentos investigatérios previos:

2. Espécies de procedimentos disciplinares:

3. Representagdes, procedimentos investigatorios e procedimentos disciplinares

pendentes de analise:

4. Inspecoes (regulamentacéao interna e periodicidade):

5. Correicdes (regulamentacéo interna e periodicidade):

6. Consultas:

7. Sistema de controle de prazos dos procedimentos:

8. Sistema de controle interno sobre as decisdes disciplinares:

9. Acompanhamento de estagiarios:

10. Controle dos relatérios de atividades:

11. Manifestagcbes em procedimentos de autorizacio de residéncia fora da comarca:

12. Controle do exercicio do magistério Res. n° 03/CNMP:

13. Assentos funcionais:

14. Acompanhamento do estagio probatério:

15. Expedicao de atos, portarias e recomendacoes:

16. Questdes do Conselho Nacional do Ministério Publico:

a) Interceptacao telefénica (Res. n° 36/CNMP):

b) Cronograma de inspecdes e correicdes (Res. n° 43/CNMP):

c¢) Informacdes Conselho Nacional do Ministério Publico:

17. Relatério anual da Corregedoria:

18. Observagodes:

V - DADOS COMPLEMENTARES

1. Sugestdes dos membros da Corregedoria Geral:

2. Experiéncias inovadoras:

3. Observacoes:

VI - EM RELACAO AO PROMOTOR DE JUSTICA CORREGEDOR*

1. Nome:

2. Assumiu o 6rgao em:

3. Titular do seguinte érgao/entrancia:

4. Reside na localidade de lotacido?

5. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

6. Participa de curso de aperfeicoamento?

7. Caso positivo, especificar:

8. Esta lecionando?

9. Caso positivo, especificar a entidade, se é publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

10. Exerce a advocacia (Resolucdo n° 16/07 do CNMP)?

11. Periodo em que cumpre expediente no 6rgdo do Ministério Publico:

12. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

13. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

14. Observacoes:
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* Em caso de haver mais de um membro do MP exercendo fungbes no 6rgao, replicar o campo
Il, para que as informagdes sejam individualizadas para cada um deles.

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéo.

Nome nome
Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico

TERMO DE INSPECAO

(Anexo IV - Colégio de Procuradores de Justica)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE

INSPECAO na unidade do Ministério Publico abaixo especificada, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgéo inspecionado:

. Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

DB |WIN|—=

. Realizada por: nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO ORGAO

1. Estrutura de pessoal do Colegiado:

2. Condicdes da instalacao fisica do Colegiado:

3. Estrutura de tecnologia da informacéo:

4. Sistema de arquivo (controle do érgao e dos procedimentos):

5. Periodicidade das reunides:

6. Publicacao antecipada das pautas das reunibes:

7. Controle de procedimentos de redistribuicdo de atribuicbes de 6rgaos do Ministério
Publico:

8. Procedimentos de redistribuicdo de atribuicbes de 6rgdos do Ministério Publico

pendentes de analise:

9. Ata de aprovacao da ultima proposta orcamentaria anual:

10. Existe regimento interno do Colegiado?

11. Controle das recomendacbes expedidas:

12. Relatério anual do Colegiado:

13. Observacdes (outras atribuicbes do Colegiado):

lll - DADOS COMPLEMENTARES
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1. Sugestdes do Presidente do Colegiado:

2. Experiéncias inovadoras:

3. Observacgdes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecao.

nome Nome
Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico

TERMO DE INSPECAO
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(Anexo V - Conselho Superior do Ministério Publico)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO na unidade do Ministério Publico abaixo especificada, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgdo inspecionado: Conselho Superior do MP do Piaui

. Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

DB |WIN| =

. Realizada por:  nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO ORGAO

. Estrutura de pessoal do Colegiado:

. Condicbes da instalacao fisica do Colegiado:

. Quem exerce a Secretaria do Colegiado:

. Estrutura de tecnologia da informacgao:

. Sistema de arquivo (controle do 6érgao e dos procedimentos):

. Periodicidade das reunibdes:

. Publicac&o antecipada das pautas de reunides:

. Publicidade das sessoes:

OO N[O |WIN|—=

. Publicidade das atas das reunibes:

10. Publicacdo prévia dos editais de movimentagéo na carreira:

11. Votagao aberta e fundamentada:

12. Prazo de publicac&o dos editais de consulta:

13. A ata da ultima reunido que aprovou o quadro geral de antiguidade do Ministério

Publico:

14. Controle dos procedimentos de movimentagdo na carreira:

15. Ato que fixa critérios de afericdo do merecimento (Res. n. 02/CNMP):

16. Controle de procedimentos diversos (aposentadoria compulsoéria, verificacdo da

incapacidade fisica ou mental, excecdes de impedimento ou suspeicao):

17. Controle das revisbes de arquivamento de inquéritos civis e procedimentos

preparatorios:

18. Controle de procedimentos de vitaliciamento dos membros do Ministério Publico:

19. Procedimentos de autorizacido de afastamento nos ultimos 5 anos:

20. Procedimentos de disponibilidade e remogao de oficio nos ultimos 5 anos:

21. Controle dos assentos do Colegiado:

22. Existe regimento interno do Colegiado?

23. Relatério anual do Colegiado:

24. Observacodes (outras atribuicbes do Colegiado):
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lll - DADOS COMPLEMENTARES

1. Sugestdes do Presidente do Colegiado:

2. Experiéncias inovadoras:

3. Observacbes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéo.

nome nome
Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico

TERMO DE INSPECAO

(Anexo VI - Procuradoria de Justica)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPECAO no 6rgédo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

1. Orgéo inspecionado:

2. Atribuicdes do érgéo:

3. Data:

4. Horario de inicio:

5. Horario de encerramento:

6. Realizada por:  nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO

1. Nome:
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2. Assumiu o 6rgdo em:

3. Reside na localidade de lotacao?

4. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se

esta autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o

periodo e se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucdo n° 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgao do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observacgodes:

Il - EM RELAGAO AO ORGAO DO MINISTERIO PUBLICO

. Respondeu por outro(s) 6rgao(s), cumulativamente, nos ultimos seis meses?

. Recebeu colaboracio nos ultimos 6 meses?

. Houve afastamento, de qualquer natureza, ultimos 6 meses?

. Caso positivo, indicar o periodo e 0 motivo:

. Estrutura de pessoal no 6rgao do Ministério Publico:

. Condicbes das instalacdes fisicas: ( ) prépria ( ) alugada

. Estrutura de tecnologia da informacao:

. Sistema de arquivo:

OO N[O |WIN|—

. Observacoes:

IV - EM RELACAO AOS FEITOS NO ORGAO DO MINISTERIO PUBLICO

N

. Processos:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

. Se existe critério de recebimento de feitos:

WIN

. Observagoes:

V - EM RELACAO A ATIVIDADE DA ADMINISTRACAO SUPERIOR

. Exerce alguma atividade em 6rgédo da Administracao Superior?

. Em caso positivo, qual(is)?

. Possui feitos com vista proveniente(s) desta(s) atividade(s)?

AIWIN|—

. Processos/Procedimentos:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

()]

. Observacoes:

VI - DADOS ESTATISTICOS DO ORGAO

. Saldo do més anterior:

. Distribuidos no més:

. Manifestacdes:

AIWIN|=

. Saldo do més atual:
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VIl - DADOS COMPLEMENTARES

1. Sugestdes do Procurador de Justica:

2. Experiéncias inovadoras:

3. Observacbes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecao.

nome

nome

Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Nacional do Ministério Publico

do Ministério Publico

TERMO DE INSPECAO

(Anexo VIl - Promotoria de Justica)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
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art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPECAO no 6rgédo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgéo inspecionado:

. Atribuicdes do 6rgao:

. Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

. Municipios que compdem a area de atuacgao:

N |WIN|[—

. Realizada por:  nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO

. Nome:

. Assumiu o érgédo em:

. Reside na comarca ou na localidade de lotagdo?

AIWIN|—

. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucdo n°® 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgdo do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observagodes:

Il - EM RELACAO A UNIDADE JUDICIARIA

. Quantidade de feitos que tramitam:

. Quantidade de feitos com vistas ao Ministério Publico:

WIN|—

. Observagodes:

IV— EM RELAGAO AO ORGAO DO MINISTERIO PUBLICO

. Qual o horario do atendimento ao publico?

. Respondeu por outro(s) 6rgao(s), cumulativamente, nos ultimos seis meses?

. Recebeu colaboracio nos ultimos 6 meses?

. Houve afastamento, de qualquer natureza, nos ultimos 6 meses?

. Caso positivo, indicar o periodo e o0 motivo:

. Estrutura de pessoal no 6rgao do Ministério Publico:

. Condicbes das instalacdes fisicas: ( ) prépria () alugada

. Estrutura de tecnologia da informacgao:

OO N |WIN[—

. Sistema de arquivo:
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10. Sistema de registro (inquérito civil, procedimento preparatério, controle de baixa de

inquérito, oficio expedido e recebido, controle de recebimento e devolugcio de processo):

11. Sistema de controle de execucio de penas ou de medidas socioeducativas:

12. Observacgodes:

V - EM RELAGAO AOS FEITOS NO ORGAO DO MINISTERIO PUBLICO

1. Inquéritos policiais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

2. Termos circunstanciados:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

3. Processos criminais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

4. Noticias de atos infracionais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

5. Processos da infancia e juventude — custus legis:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

6. Processos da infancia e juventude ajuizados pelo Ministério Publico:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

7. Processos civeis — custus legis:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

8. Processos civeis ajuizados pelo Ministério Publico:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

9. Processos eleitorais:

Com vista ha mais de 30 dias:

Com vista ha mais de 6 meses:

Com vista ha mais de 12 meses:

10. Procedimentos preparatorios:

Em tramitacdo ha menos de 90 dias:

Em tramitacdo ha mais de 90 e menos de 180 dias (verificar prorrogacao):

Em tramitacdo ha mais de 180 dias

11. Inquéritos civis:
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Em tramitacdo ha menos de 1 ano:

Em tramitacdo ha mais de 1 ano (verificar prorrogacao):

12. Representacgdes:

Pendentes de analise recebidas nos ultimos 30 dias:

Pendentes de analise recebidas ha mais de 30 dias:

Acdes civis publicas ajuizadas nos ultimos 12 meses:

13. Termos de ajustamento de conduta:

Firmados nos ultimos 12 meses:

Pendentes de cumprimento:

14. Recomendacobes feitas nos ultimos 12 meses:

15. Visitas realizadas:

Delegacias de policia:

Estabelecimentos prisionais:

Centros de internamento provisérios:

Outras unidades de atendimento:

Estabelecimentos de idosos:

Estabelecimentos de deficientes:

Estabelecimentos de Saude:

Estabelecimentos de comunidades terapéuticas:

Fundacoes:

16. Se existe critério de recebimento de feitos:

17. Observacgodes:

VI - DADOS ESTATISTICOS

. Saldo do més anterior:

. Distribuidos no més:

. Impulsionados no més:

. Saldo do més atual:

. Audiéncias realizadas nos ultimos 30 dias:

AR IWIN|=

. Observagoes:

VIl - DADOS COMPLEMENTARES

. Sugestbdes do titular do 6rgao do Ministério Publico:

. Experiéncias inovadoras:

WIN|—

. Observagdes (outras atividades de atuagao):

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéo.

nome nome
Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional
Nacional do Ministério Publico do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo VIII - Centro de Apoio Operacional)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugcdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

. Orgéo inspecionado:

. Atribuicdes do érgao:

. Data:

. Horario de inicio:

. Horario de encerramento:

(AR |WIN|=

. Realizada por: nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO*

. Nome:

. Assumiu o érgdo em:

. Reside na localidade de lotacido?

AWIN|—

. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucdo n® 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgao do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observacoes:

Il - EM RELACAO AO CENTRO DE APOIO

. Controle de representacdes ou pecas informativas:

. Representagdes ou pecgas informativas pendentes de manifestagao:

. Controle de informacdes técnico-juridicas:

. Estrutura de pessoal:

. Condicbes das instalactes fisicas: ( ) prépria () alugada

. Estrutura de tecnologia da informacao:

. Sistema de arquivo:

O[NP |WIN(—=

. Relatério anual:
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9. Observacoes:

IV - DADOS COMPLEMENTARES

1. Sugestdes do titular do érgdo do Ministério Publico:

2. Experiéncias inovadoras:

3. Observacdes (outras atividades de atuacao):

* Em caso de haver mais de um membro do MP exercendo fung¢des no érgao, replicar
o campo I, para que as informacgdes sejam individualizadas para cada um deles.

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéo.

nome nome
Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional
Nacional do Ministério Publico do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo IX - Centro de Estudo e Aperfeicoamento Funcional)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugcdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

| - DADOS GERAIS

1. Orgéo inspecionado:

2. Data:

3. Horario de inicio:

4. Horario de encerramento:

5. Realizada por: nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

nome, Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional

Il - EM RELACAO AO MEMBRO DO MINISTERIO PUBLICO*

1. Nome:

2. Assumiu o 6rgao em:

3. Reside na localidade de lotacao?

4. Caso negativo, especificar o local de residéncia, o motivo, a distancia da sede e se esta

autorizado pelo Procurador Geral:

5. Participa de curso de aperfeicoamento?

6. Caso positivo, especificar:

7. Esta lecionando?

8. Caso positivo, especificar a entidade, se € publica ou privada, a carga horaria, o periodo

e se exerce algum cargo administrativo:

9. Exerce a advocacia (Resolucado n® 16/07 do CNMP)?

10. Periodo em que cumpre expediente no 6rgado do Ministério Publico:

11. Respondeu ou esta respondendo procedimento administrativo disciplinar?

12. Caso positivo, se sofreu sancao disciplinar e qual:

13. Observacoes:

Il - EM RELAGAO AO ORGAO

. Controle de atividades:

. Estrutura de pessoal:

. Condicbes das instalagdes fisicas: ( ) propria () alugada

. Estrutura de tecnologia da informacéo:

. Sistema de arquivo:

. Relatério anual:

OO |N|O|ON|—

. Observacoes:

IV - DADOS COMPLEMENTARES

1. Sugestdes do titular do 6rgdo do Ministério Publico:
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2. Experiéncias inovadoras:

3. Observacoées (outras atividades de atuacao):

* Em caso de haver mais de um membro do MP exercendo fun¢des no 6rgao, replicar
o campo ll, para que as informagdes sejam individualizadas para cada um deles.

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéao.

nome nome
Membro Auxiliar da Corregedoria Membro Auxiliar da Corregedoria Nacional
Nacional do Ministério Publico do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo X - Area Administrativa - Pessoal)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

1. Orgao Inspecionado:
2. Estrutura administrativa responsavel pela informacao:

3. Periodo avaliado:

4. Dados Solicitados (Estrutura de pessoal):

4.1. Copia do Plano de Cargos e Salarios (anterior e atual).

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.2. Copia das portarias de enquadramento dos servidores no novo Plano de Cargos e
Salarios atual.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.3 Copia do Edital do ultimo Concurso Publico para servidores e lista de aprovados.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.4. Copia da legislacao relativa aos estagiarios e bolsistas.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.5. Copia da legislacao relativa ao horario de expediente e controle de ponto.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.6. Planilha em meio magnético contendo a relagdo de servidores efetivos, ordenada
por cargo, matricula, nome, data de posse e lotagao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.7. Planilha em meio magnético contendo a relagédo de servidores comissionados,
ordenada por cargo, matricula, nome e data de posse.

() Fornecido () Nao fornecido

4.8. Planilha em meio magnético contendo a relagcdo de servidores efetivos que
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estejam ocupando cargo em comissao, ordenada por cargo, matricula, nome, data de
posse e lotagao.

() Fornecido () Nao fornecido

4.9. Planilha em meio magnético contendo a relagdo de estagiarios, ordenada por
matricula, nome, data de posse e lotagao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.10. Planilha em meio magnético contendo a relacdo de bolsistas, ordenada por
matricula, nome, a data de posse € a lotagao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.11. Planilha em meio magnético contendo a relagao do pessoal cedido, ordenada por
matricula, nome, formacao profissional, nome da instituicdo de origem e o prazo que
ficara a disposi¢cao no Ministério Publico.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.12. Planilha em meio magnético contendo a relagdo do pessoal a disposi¢cao de
outro 6rgao, ordenada por matricula, nome, data de posse e o periodo que o0 membro
ou servidor ficara a disposi¢ao de outro 6rgéo.

() Fornecido () Nao fornecido

4.13. Planilha em meio magnético contendo a relacdo dos militares que estejam
prestando servigos ao Ministério Publico, ordenada por matricula, nome, patente,
atividade que desenvolve, e o periodo que se encontra a disposi¢ao da Institui¢cao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.14. Copia da legislacao que trata de disponibilidade de servidores.

() Fornecido () Nao fornecido

4.15. Copia da legislagao que trata da cessao de servidores.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.16. Copia do(s) edital(is) que contrata(m) o(s) servigo(s) de mao-de-obra.

() Fornecido () Nao fornecido

4.17. Planilha em meio magnético contendo a relagdo do pessoal contratado,
ordenada por nome, servico que executa e o tempo que presta este servico a
instituicao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.18. Planilha em meio magnético contendo a relagdo dos membros do Ministério

Publico, ordenada por cargo ocupado, matricula, nome, data de posse e lotagao.
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( ) Fornecido () Nao fornecido

4.19. Planilha em meio magnético contendo a relagdo dos membros e servidores do
Ministério Publico licenciados no periodo da Inspecao, ordenada por cargo, matricula,
nome, periodo do afastamento e motivo.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.20. Declaragao de que o 6rgao de pessoal mantém, permanentemente organizada, a
legislacao atinente a criagdo de cargos, fun¢des, vantagens, modificagdes no plano de
carreira, concessao de reajustes, tabelas de vencimentos dos cargos e das fungoes,
etc.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.21. Declaracdo de que a Administracdo expede portarias relativas a situagao
funcional de membros e servidores (nomeacgao, férias, lotagdo, licengas, promogéo,
etc.);

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.22. Declaragdo de que a Administracdo mantém controle atualizado da situacéo
funcional e financeira dos membros e servidores;

() Fornecido () Nao fornecido

4.23 Declaracdo de que a Administragdo mantém registro de ponto, com vistas a
verificar se a jornada de trabalho legalmente estabelecida esta sendo devidamente
cumprida.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.24. Declaragdo de que no periodo de cumprimento do estagio probatério a
Administracao avalia o servidor, no minimo, frente aos seguintes aspectos: disciplina,
eficiéncia, responsabilidade, produtividade e assiduidade.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.25. Copia do ato que institui a Comissdo de Avaliagdo para fins de progressao
funcional e composicéo.

() Fornecido () Nao fornecido

4.26. Copia da legislagao utilizada para sele¢ao de estagiarios.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.27. Copia do contrato de seguro existente para os estagiarios.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.28. Copias dos editais dos eventuais concursos publicos deflagrados.
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( ) Fornecido () Nao fornecido
4.29. Declaragdo de que ndo existem servidores ou membros que se enquadrem nos
impedimentos previstos nas Resolugodes ns. 01, 07, 21 e 37 do CNMP.

() Fornecido () Nao fornecido

Observacgoes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecao.

nome nome
Técnico da Corregedoria Técnico da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico

47




CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO
CORREGEDORIA NACIONAL

TERMO DE INSPECAO

(Anexo XI - Area Administrativa - Folha de Pagamento)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugcdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

1. Orgéo Inspecionado:
2. Estrutura administrativa responsavel pela informagéao:

3. Periodo avaliado:

4. Dados Solicitados (Folha de Pagamento):

4.1. Planilha em meio magnético contendo as seguintes colunas e ordem:

12 Coluna: Crédito (valores recebidos) com detalhamento das rubricas e Débito
(descontos) com detalhamento das rubricas.

22 Coluna: més e ano do pagamento.

32 Coluna: Ativos, Inativos e Pensionistas.

42 Coluna: Matricula.

52 Coluna: Nome.

62 Coluna: Cargo.

72 Coluna: Vencimento detalhado por rubrica

82 Coluna: Vencimento Bruto

92 Coluna: Vencimento Liquido

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.2. Copia da legislacdo referente a cada uma das rubricas implantadas na folha de
pagamento.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.3. Coébpia do processo administrativo referente ao pagamento de verbas
complementares ou de exercicios anteriores.

( ) Fornecido () Nao fornecido
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4.4. Copia da decisao quando o pagamento de verba especifica decorre de sentencga
judicial.

() Fornecido () Nao fornecido

4.5. Copia da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF), referente
ao(s) exercicio(s) do(s) periodo(s) contemplado(s) na inspegao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.6. Declaracdo do atendimento ao dispositivo constitucional que estabelece o teto
remuneratorio constitucional, inclusive quanto a data que tal obrigacao passou a ser
cumprida (art. 37, inciso XVI e XVII).

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.7. Declaragdo informando a unidade orgamentaria pela qual se viabiliza o
pagamento dos inativos e pensionistas, o local de preparo da folha e a
responsabilidade pelo pagamento.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.8. Declaragdo de que os reajustes aplicados as remuneragdes dos membros e
servidores estdo amparados em legislacao especifica.

() Fornecido () Nao fornecido

4.9. Coépia da legislagdo que concedeu reajuste salarial ou novo enquadramento
durante o periodo que é objeto da inspegao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.10. Declaragao de que o pagamento da remuneracgéo de servidores € membros esta
sendo realizado na data-base fixada.

() Fornecido () Nao fornecido

4.11. Declaragao de que os acréscimos de valores langcados na folha de pagamento,
seja em razao de alteragao de nivel remuneratdrio, seja pela concessao de vantagens,
inclusive temporais, seja por designacdo de fungdes gratificadas, foram realizados
com base em documento habil.

() Fornecido () Nao fornecido

4.12. Declaragao de que esta sendo observada a legislagdo vigente nas retengdes
legais efetuadas sobre a remuneracao recebida.

( ) Fornecido () Nao fornecido

Observagoes:
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Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecgéo.

nome

nome

Técnico da Corregedoria

Nacional do Ministério Publico

Técnico da Corregedoria

Nacional do Ministério Publico
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TERMO DE INSPEGAO

(Anexo XII - Area Administrativa - Financas e Contabilidade)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no ¢rgao do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

1. Orgao Inspecionado:
2. Estrutura administrativa responsavel pela informagéao:

3. Periodo avaliado:

4. Dados Solicitados (Finangas e Contabilidade):

4.1. Planilha em meio magnético contendo:
12 Coluna: Receita.

22 Coluna: Més e Ano.

3?2 Coluna: Cadigo da Unidade Orgamentaria.
42 Coluna: Nome da Unidade Orgamentaria.
52 Coluna: Cédigo da Receita.

62 Coluna: Descricdo da Receita.

72 Coluna: Indicacao da Fonte Orgcamentaria na qual a Receita esta vinculada.
8?2 Coluna: Valor.

() Fornecido () Nao fornecido

4.2. Planilha em meio magnético contendo:
12 Coluna: Despesa.

22 Coluna: Més e Ano.

3?2 Coluna: Cdodigo da Unidade Orgamentaria.
42 Coluna: Nome da Unidade Orgamentaria.

52 Coluna: Cdodigo da Agéao (projeto/atividade).
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62 Coluna: Nome da Acao (projeto/atividade).

72 Coluna: Codigo da Despesa (nivel de elemento: ex. 339039).
82 Coluna: Descricao da Despesa.

92 Coluna: Fonte.

102 Coluna: Valor Orgado (or¢camento inicial + suplementacéao - redugao).
112 Coluna: Valor Empenhado (empenho — anulagdes).

122 Coluna: Valor Liquidado.

132 Coluna: Valor Pago.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.3. Planilha em meio magnético contendo:

12 Coluna: Elemento de Despesa.

22 Coluna: Fonte.

3?2 Coluna: Nome do Credor.

42 Coluna: Valor Empenhado.

52 Coluna: Valor Liquidado.

62 Coluna: Valor Pago.

() Fornecido () Nao fornecido

4.4. Planilha em meio magnético contendo por licitagao:

12 Coluna: Modalidade.

22 Coluna: Numero.

32 Coluna: Valor empenhado.

42 Coluna: Credor.

52 Coluna: Objeto.

() Fornecido () Nao fornecido

4.5. Copia do superavit financeiro do exercicio anterior.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.6. Copia da planilha de controle do excesso de arrecadagao;
() Fornecido () Nao fornecido

4.7. Declaragao informando os procedimento e controles existentes relacionados com
a aplicagao financeira.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.8. Declaracdo de que a “Nota de Empenho” contempla os requisitos da Lei n.
4320/64.
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( ) Fornecido () Nao fornecido

4.9. Declaracdo de que o sistema de controle da liquidagdo da despesa possibilita
identificar se o servico, obra, material de consumo ou permanente corresponde a
quantidade, o valor e as demais especificacbes constantes da respectiva licitagdo ou
contrato que lhes deram origem; e se o ato de recebimento atende o disposto nos arts.
15, §8°, 73, inciso Il, §1° e 74, todos da Lei Federal n° 8.666/93.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.10. Declaragédo de que existem mecanismos de controle que permitem identificar se
os pagamentos foram devidamente autorizados pela autoridade competente e
concretizados apds a devida liquidacado da despesa (arts. 62 e 64 da Lei Federal n.
4.320/64).

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.11. Declaracao de que a Instituicao efetua as retengdes previstas para as empresas
que prestam servico ao Ministério Publico, no tocante, por exemplo, ao ISS, ao INSS,
dentre outras obrigacdes exigidas por lei.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.12. Declaragcdo de que no momento do pagamento da despesa liquida existe a
verificagdo das certiddes de negativa do INSS e FGTS, no tocante a situagdo de
regularidade do contribuinte.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.13. Declaragao de que a contabilidade atende as exigéncias da Lei n. 4320/64.

() Fornecido () Nao fornecido

4.14. Declaragao de que o Controle Interno tem fiscalizado os prazo de fechamento de
balancetes, adiantamentos, relatérios de gestao fiscal e de prestacdo de contas ao
Tribunal de Contas.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.15. Declaragdo de que a metodologia utilizada para a elaboragcao do Relatério de
Gestao Fiscal atende as regras fixadas pela Lei Complementar n. 101/2000 e que o
percentual praticado esta dentro da previsao legal.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.16. Declaragdao do responsavel pela contabilidade de que estdo registrados, no
passivo da Instituicdo, os créditos pendentes de pagamento, reconhecidos em regular

processo administrativo, sendo possivel individualizar cada um dos credores e os
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respectivos valores a serem pagos.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.17. Declaracdo informando, para cada processo de pagamento de atrasado
existente, o indice de corregdo monetaria utilizado, a taxa de juros, a férmula utilizada
de capitalizacdo (simples ou composta) para a atualizagdo dos valores e se o
processo decorre de autorizagao administrativa ou processo judicial.

( ) Fornecido () Nao fornecido
Observacgoes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecgéo.

nome nome
Técnico da Corregedoria Técnico da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo XIII - Area Administrativa - Planejamento)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

1. Orgao Inspecionado:
2. Estrutura administrativa responsavel pela informacao:

3. Periodo avaliado:

4. Dados Solicitados (Planejamento):

4.1. Declaragao sobre o processo de planejamento, identificando se ja foi realizado o
Planejamento Estratégico, indicando: Negodcio, Missédo, Visdo, Valores e Mapa
Estratégico, assim como as metas para os indicadores dos objetivos estratégicos.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.2. Declaragao de que a programagao do Plano Plurianual atende o que disciplina o
Decreto Federal n. 2829/98, contemplando programas e metas de gestéao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.3. Declaragao indicando se a Lei de Diretrizes Orgamentarias contempla regras de
participacdo de percentual na Receita do Estado, previsdo de retorno dos recursos
nao utilizados no final do respectivo exercicio e o conceito diferenciado da LRF para a
RCL e despesa com pessoal.

() Fornecido () Nao fornecido

4.4 Declaracgao identificando se o Estado disponibiliza, no momento da elaboracido do
Orcamento Anual, dados sobre a projecdo da Receita Estimada que possibilite a
Instituicdo avaliar se tera incremento real em seu Orgamento para o préximo exercicio,
comparativamente com o Orgamento que esta sendo executado.

() Fornecido () Nao fornecido

4.5. Declaragao informando se existe Plano Geral de Atuagédo da gestdo administrativa
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da Instituicdo, contemplando metas e responsabilidades para o alcance destas, de
modo a identificar a efetividade da atuagéo da gestao institucional.

() Fornecido () Nao fornecido

4.6. Declaragao informando as ferramentas de gestao utilizadas.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.7. Declaragao indicando se a Administracao utiliza indicadores de avaliacéo e, caso
positivo, indicar os existentes, os prazos de avaliagdo, as métricas utilizadas e as
responsabilidades pela coleta das informacgdes.

( ) Fornecido () Nao fornecido

Observagobes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecéo.

nome nome
Técnico da Corregedoria Técnico da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo XIV — Area Administrativa - Estrutura de Informatica)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

1. Orgao Inspecionado:
2. Estrutura administrativa responsavel pela informacao:

3. Periodo avaliado:

4. Dados Solicitados (Estrutura de Informatica):

4.1. Declaragédo informando se existe aprovado o Plano Diretor de Informatica ou
documento equivalente.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.2. Cébpias das normas de seguranga quanto aos locais de instalacdo dos
equipamentos utilizados.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.3. Declaracao informando se s&o adotadas providéncias contra o risco de perda de
dados (backup/copia de seguranca).

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.4. Declaragao informando se existe conscientizacdo dos usuarios para a adocgao de
procedimentos de seguranga nos sistemas e/ou equipamentos.

() Fornecido () Nao fornecido

4.5. Declaragao de que os sistemas e/ou equipamentos sdo operados apenas por
servidores treinados e devidamente autorizados.

() Fornecido () Nao fornecido

4.6. Declaragcao de que o acesso as informagdes de carater sigiloso/confidencial &
permitido apenas aos servidores devidamente autorizados (usuario e senha).

( ) Fornecido () Nao fornecido
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4.7. Declaracao de que os relatérios ndo aproveitados que contenham informagdes de
carater sigiloso/confidencial sao integralmente destruidos.

() Fornecido () Nao fornecido

4.8. Declaragao de que a Administragdo implantou controle individualizado para cada
equipamento de informatica, no qual fique demonstrado, especialmente, o tipo de
hardware instalado e seu custo de manutengao, compreendendo informagdes sobre
servicos, pecas e up-grade efetuados, assim como as datas de saida e retorno de
eventuais reparos.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.9. Cépia de ato que disciplina o controle sobre o consumo dos recursos materiais e
suprimentos, por cada unidade usuaria (cartuchos de impressao, papel, CD's e
outros).

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.10. Coépias de manuais, instrugcbes ou documentos similares dispondo sobre o
objetivo e funcionamento dos sistemas, produtos oferecidos, normas de utilizacdo e
segurancga ao pleno esclarecimento e orientagao do pessoal do CPD e usuarios.

() Fornecido () Nao fornecido

4.11. Declaragdo de que as informagdes geradas pelos sistemas podem ser
qualificadas como confiaveis, considerando-se, especialmente, o controle e a
validagdo sobre os dados de entrada bem como o seu processamento (execug¢ao das
tarefas por pessoas habilitadas/credenciadas, etc.).

() Fornecido () Nao fornecido

4.12. Copia de procedimento de protecao contra a agao de “virus de computador’, ou
documento similar.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.13. Declaracao da existéncia de manutengcao ou revisdo (periddica/preventiva) dos
sistemas e/ou equipamentos utilizados.

() Fornecido () Nao fornecido

4.14. Declaragao informando da existéncia de plano de contingéncia para o caso de
falhas em sistemas, equipamentos ou dispositivos de seguranca.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.15. Coépias das licengas de uso de softwares utilizados, nos termos das Leis
Federais n°s 7.646/87 (Lei do Software) e 9.609/98 (Lei da Propriedade Intelectual).
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( ) Fornecido () Nao fornecido

4.16. Declaragao de que o numero de licengas corresponde ao numero de maquinas
em uso.

() Fornecido () Nao fornecido

4.17. Declaragéo de que foram efetuados os registros correspondentes a cada uma
das licencas.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.18. Relatério de teste de verificagao do certificado correspondente.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.19. Declaragéo de que o Portal da Transparéncia atende as regras da Resolugéo n°
38 do CNMP, de 26 de maio de 2009.

( ) Fornecido () Nao fornecido

Observacgoes:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecgéo.

nome nome
Técnico da Corregedoria Técnico da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico
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TERMO DE INSPECAO

(Anexo XV - Area Administrativa - Administrac&o)

A CORREGEDORIA NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO realizou, nos termos do
art. 31, inciso |, da Resolugdo n° 31, de 1° de setembro de 2008, VISITA DE
INSPEGAO no érgdo do Ministério Publico abaixo especificado, tendo verificado o

seguinte:

1. Orgao Inspecionado:
2. Estrutura administrativa responsavel pela informacao:

3. Periodo avaliado:

4. Dados Solicitados (Administragao):

4.1. Copias dos atos que estabelecem as comissdes permanentes ou especiais,
instituidas com a finalidade de apreciar documentos relativos aos registros cadastrais
e as licitagbes instauradas (art 51 da Lei Federal n° 8.666/93).

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.2. Declaragdo do atendimento aos arts. 24, inciso lll a XX, 25 e 26, todos da Lei
Federal n° 8.666/93, no que se refere aos processos de dispensas e/ou
inexigibilidades de licitag&o.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.3. Declaragdo de que o valor das compras, dos servigos e das obras contratadas
com dispensa de licitagdo, com fundamento nos incisos | e Il do art. 24 da Lei Federal
n° 8.666/93, esta em conformidade com os pregos praticados no mercado.

() Fornecido () Nao fornecido

4.4. Declaracao de que as clausulas constantes dos contratos administrativos firmados
contemplam os itens contidos no art. 55 da Lei Federal n° 8.666/93.

() Fornecido () Nao fornecido

4.5. Copia da norma interna que orienta os usuarios quanto a correta administracao,
controle e movimentagao dos bens permanentes.

( ) Fornecido () Nao fornecido
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4.6. Declaracdo se o0s bens sao anualmente reavaliados ou corrigidos
monetariamente, para fins do disposto nos arts. 85 e 89 da Lei Federal n® 4.320/64. Na
primeira hipotese, verificar se foi nomeada comissdao especial para proceder a
recomposic¢ao de valor do acervo patrimonial.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.7. Copia do ultimo inventario fisico-financeiro dos bens méveis e imoveis (art. 96 da
Lei Federal n® 4320/64).

() Fornecido () Nao fornecido

4.8. Declaragao se os bens iméveis encontram-se devidamente registrados.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.9. Declaracdo se os prédios publicos integrantes do patriménio da instituicdo
encontram-se devidamente cobertos por seguro.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.10. Declaragdo sobre a existéncia ou ndo de imoveis alugados ou cedidos a
terceiros, recolhendo-se, em caso positivo, cépia do respectivo contrato ou convénio
firmado entre as partes.

() Fornecido () Nao fornecido

4.11. Declaracéo se os bens méveis e os imoéveis estdo devidamente contabilizados.
() Fornecido () Nao fornecido

4.12. Planilha em meio magnético contendo o numero do patriménio, a descricdo do
respectivo bem, o seu valor e a sua localizagao.

() Fornecido () Nao fornecido

4.13. Coépias dos termos de responsabilidade dos bens. Obs: identificar se esta
devidamente atualizada e se contém, no minimo, os seguintes elementos: a descri¢éo
do material, o cédigo de tombamento, o local de lotagao e a declaragao firmada pelo
servidor responsavel pela sua guarda.

() Fornecido () Nao fornecido

4.14. Declaragao se os valores constantes nos inventarios dos bens méveis conferem
com aqueles registrados na Contabilidade.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.15. Copias de normas, instrugdes de servico ou regras similares, orientando quanto
a correta administracdo, controle e movimentacdo dos materiais depositados no

almoxarifado.
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( ) Fornecido () Nao fornecido

4.16. Copia do ato designando o responsavel pelo almoxarifado.

() Fornecido () Nao fornecido

4.17. Declaracao se as instalagdes do almoxarifado s&o apropriadas para a guarda de
materiais e se apresentam boas condigbes de seguranca.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.18. Cépia da norma interna que regula o acesso e a circulagdo de pessoas no
recinto do almoxarifado.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.19. Declaracao sobre a existéncia de avaliacdo periddica do consumo médio e dos
estoques minimos, a fim de se avaliar a adequada reposi¢ao do estoque.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.20. Declaracao sobre a existéncia ou nao de levantamentos periddicos nos estoques
constantes do almoxarifado por parte do Controle Interno, a fim de averiguar o correta
emprego dos recursos publicos.

( ) Fornecido () Néao fornecido

4.21. Declaragédo sobre a existéncia da realizacdo de inventario anual dos materiais,
indicando as respectivas especificagdes, valores unitarios e quantidade, informando
ainda se os valores coincidem com o saldo registrado na Contabilidade.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.22. Declaragao sobre a existéncia ou ndo de eventuais processos administrativos
deflagrados para apurar divergéncias constatadas entre os registros do almoxarifado,
o estoque fisico e os da contabilidade.

() Fornecido () Nao fornecido

4.23. Copias de normas, instrugdes de servico ou regras similares, orientando quanto
a correta administracao, controle e utilizagcao da frota de veiculos.

() Fornecido () Nao fornecido

4.24. Coépia do relatério de controle diario sobre a utilizagdo dos veiculos de
representacao e servico, com informacdes relativas ao motivo do deslocamento,
quilometragem e itinerarios percorridos, horarios de saida e chegada, assinatura do
responsavel pela utilizagdo, dados sobre os abastecimentos e eventuais reparos
efetuados.

( ) Fornecido () Nao fornecido
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4.25. Declaragao sobre a implantagao ou nao de controle individualizado para cada um
dos veiculos, fornecendo cépia, em caso positivo, do respectivo registro.

() Fornecido () Nao fornecido

4.26. Declaragao sobre a existéncia ou nao de relatérios gerenciais sobre a utilizacao
dos veiculos e que especifiquem, com precisdo, as quilometragens iniciais, finais e as
percorridas em cada més, os abastecimentos efetuados, o rendimento
litro/quilometragem e o custo das pecgas substituidas e dos servigos executados.

() Fornecido () Nao fornecido

4.27. Declaragao sobre a existéncia ou n&do de avaliagao critica do desempenho da
frota de veiculos e da sua manutencdo, a fim de recomendar providéncias
administrativas para o saneamento de eventuais inadequacdes.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.28. Copias dos relatérios de movimentacdo dos veiculos, detalhando a
movimentag¢ao e o objeto do servigo.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.29. Declaragdo da existéncia ou n&do de relatérios de vistoria nos veiculos pelo
encarregado do Setor.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.30. Declaragdo se os veiculos sdo conduzidos exclusivamente por servidores
legalmente habilitados e investidos em cargos compativeis com esta atribuicao.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.31. Declaracéao se os veiculos encontram-se devidamente segurados.

() Fornecido () Nao fornecido

4.32. Declaragdo, no caso dos veiculos serem locados, de que o valor praticado é
compativel com o de mercado.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.33. Copia de eventual norma interna que estabelegca a identidade visual dos
veiculos.

( ) Fornecido () Nao fornecido

4.34. Copia do relatério que individualiza os imdveis ou equipamentos que estao
locados pela instituicao, identificando o contrato, o fornecedor, CNPJ, o valor e o prazo
de duracao.

( ) Fornecido () Nao fornecido
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4.35. Cépias de eventuais normas internas que imponham limites nos gastos com
telefones e outros recursos tecnologicos colocados a disposicdo dos membros e

servidores.
() Fornecido () Nao fornecido

Observacéo:

Nada mais havendo, foi encerrada a presente visita de inspecao.

nome Nome
Técnico da Corregedoria Técnico da Corregedoria
Nacional do Ministério Publico Nacional do Ministério Publico
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